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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
(SIWZ)

„Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy 
w Prudniku”


Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego
o wartość szacunkowa poniżej progów ustalonych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamówień publicznych.






          Zatwierdziła:
             Dyrektor
Powiatowego Urzędu Pracy
           w Prudniku
/-/ mgr inż. Grażyna Klimko
      (podpis na oryginale)



Prudnik, dnia 14 stycznia  2013r.

1. Zamawiający:
Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku z siedzibą: ul. Jagiellońska 21, 48-200 Prudnik
tel. +48 77/436 23 04;  fax. + 48 77/ 436 99 88
http://www.pup-prudnik.pl;  e-mail: pup@pup-prudnik.pl
godziny urzędowania:  od poniedziałku do piątku od 8.00 do 15.00.

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. –
Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.), zwana dalej „ustawą PZP” wraz z aktami wykonawczymi do ustawy PZP oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Opis przedmiotu zamówienia:
3.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doręczenia przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów o masie do 350 gram.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość realizacji zamówienia innych ilości przesyłek wynikających z bieżących potrzeb Zamawiającego.
Wyżej określone dane służą wyłącznie do określenia spodziewanej wysokości świadczenia do sporządzenia oferty.

3.2 Szczegółowe informacje dotyczące wykonywanej usługi:
· usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym opłacane za pomocą opłaty 
z dołu;
· usługi codziennego doręczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotów przesyłek pocztowych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.



Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki
listowe:
· zwykłe- przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;
· zwykłe priorytetowe- przesyłki nierejestrowane będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;
· polecone- rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;
· polecone priorytetowe- przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym
· polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczenia 
za pokwitowaniem odbioru;
· polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczenia
      za pokwitowaniem odbioru.
Wymagany terminy doręczania przesyłek pocztowych nie dłuższy niż w 4 dniu po nadaniu 
w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii i nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.
Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wynikają z następujących
przepisów:
· Ustawy z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2012r. , poz. 1529) oraz obowiązujących przepisów wykonawczych do ustawy w szczególności rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004r., Nr 5 poz. 34 
ze zm.), które powinni spełnić Wykonawcy;
· Polskiej Normy PN-T-85003 – koperty listowe i automatycznego opracowania;
· Polskiej Normy PN-T-85004 – koperty listowe i kartki pocztowe;
· Polskiej Normy PN-IS0269 – koperty listowe i kartki pocztowe;
· Aktów wewnętrznych wydanych przez Wykonawcę.

Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi dostarczania przesyłek w Polsce 
i za granicami kraju.
Zamawiający będzie w dniach pracy Powiatowego Urzędu Pracy do godz. 15:30 dostarczał do punktu przyjmowania przesyłek przesyłki wychodzące z urzędu oraz do godziny 15:30 odbierał przesyłki przychodzące i zwrotne potwierdzenia odbioru . Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.
Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004r. w sprawie warunków wykonania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z późn. zm.).

Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie 
z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy.
Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez wykonawcę własnych opakowań na listy 
i przesyłki.
Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego.
W przypadku przesyłek rejestrowanych zestawienie będzie sporządzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy.
W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych przesyłek, sporządzonego przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego. Przedstawiciel Wykonawcy ma obowiązek każdorazowo udokumentować odbiór przesyłek pieczęcią, podpisem i datą (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek według poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych).
Wykonawca zobowiązany jest dostarczać przesyłki zgodnie z ustawą z ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.).
Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło 
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej, w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, ze zm.).
Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz.1529 ze zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r., w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej, w zakresie przesyłki rejestrowanej 
i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz.1795, ze zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz.93 ze zm.).
Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych w załączniku nr 2 do SIWZ mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych przesyłek. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zmniejszenie przesyłek nie stanowi zmiany umowy.
Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, 
w której znajduje się jednostka Zamawiającego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie miasta Prudnik.
3.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  
3.4 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
3.5 Jeżeli Wykonawca zamierza korzystać z usług podwykonawcy, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom ( Załącznik nr 5 – Wykaz podwykonawców).
3.6 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę lub podwykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.
3.7 Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
64.11.00.00-0 Opis: Usługi pocztowe,

4. Termin wykonania zamówienia:
Termin wykonania zamówienia obejmuje okres od 01.03.2013r. – 31.12.2013r.



5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:
5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki Określone w przepisach art. 22 ust 1 ustawy PZP, a w szczególności dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek;
b) posiadania wiedzy i doświadczenia;
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej, umożliwiającej wykonanie zamówienia.
5.2 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy nie podlegający wykluczeniu
z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 ustawy PZP.
5.3 Zamawiający dokona oceny spełniania wymagań stawianych Wykonawcom na podstawie przedłożonych dokumentów oraz w oparciu o oświadczenia stanowiące zał. nr 3 i 4 do SIWZ, na zasadzie „spełnia” albo „nie spełnia” wymaganego warunku.
5.4 Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania aktualnych  uprawnień do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, jeżeli wykonawca oświadczy, że:
· posiada zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub został wpisany do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie uprawniającym do wykonania zamówienia,
albo
· jest operatorem publicznym, do którego nie stosuje się obowiązku uzyskania zezwolenia lub wpisu do rejestru operatorów pocztowych.
5.5 Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania wiedzy 
i doświadczenia, niezbędnych do wykonywania przedmiotowego zamówienia wówczas, gdy Wykonawca oświadczy, że wykonał bądź wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzonej działalności gospodarczej jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 1 usługi w zakresie przyjmowania, przemieszczania 

i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o wartości rocznej każdego zamówienia  nie mniejszej niż 50.000,00 zł brutto.
5.6 Zamawiający nie precyzuje warunków dotyczących dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz sytuacji ekonomicznej 
i finansowej – uzna, że Wykonawca spełnia te warunki, gdy oświadczy, że dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia oraz znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
6.1 W celu potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy PZP, należy złożyć następujące
dokumenty:
a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ,
b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy PZP, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ,
6.2 W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Oferta wspólna powinna zawierać dokument opisany powyżej w pkt 6.1. lit. b) dla każdego Wykonawcy z osobna.
6.3 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. W takiej sytuacji zgodnie z art. 26 ust. 2b i 2c ustawy PZP, wykonawca jest zobowiązany udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, 
w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.



6.4 Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 5.4. – 5.6. SIWZ polega na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w pkt 6.7. SIWZ, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentu wymienionego w pkt 6.1.lit. b) SIWZ.
Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych 
w pkt 6.1.lit. b) oraz pkt 6.2. SIWZ. Zastosowanie znajduje on jedynie do przypadku, gdy udział podwykonawcy w wykonaniu zamówienia związany jest z jednoczesnym powoływaniem się przez wykonawcę na zasoby tego podwykonawcy zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy PZP w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu. Nie znajduje ww. zapis zastosowania do przypadków, gdy co prawda w wykonaniu zamówienia będzie brał udział podwykonawca, ale wykonawca nie powołuje się na jego zasoby w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu.
6.5 Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z wpisem w stosownym rejestrze (podpis z pieczęcią lub podpis czytelny).
6.6 Wyżej wymienione dokumenty, powinny mieć formę oryginałów lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osoby uprawnione do podpisania oferty (z dopiskiem "za zgodność z oryginałem").
6.7 Dołączone do oferty pełnomocnictwa uprawniające do reprezentowania wykonawcy/-ów w postępowaniu, a także zobowiązanie (oświadczenie) z art. 26 ust. 2b ustawy PZP powinny mieć formę oryginałów lub kopii poświadczonych przez Wykonawcę.
6.8 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.








7. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:
7.1 Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający 
i wykonawcy przekazują drogą elektroniczną lub za pomocą faksu. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.
7.2 Zgodnie z art. 27 ust.3 ustawy PZP dopuszczalna jest także pisemna forma porozumiewania się, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie.
7.3 Osobami upoważnionymi ze strony zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami są:
a) w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia –  Danuta Lewandowska,
e-mail: d.lewandowska@pup-prudnik.pl ,  tel. 77 / 436 99 94;
b) w zakresie dotyczącym procedury – Danuta Stopyra ,
e-mail: d.stopyra@pup-prudnik.pl , tel. 77/436 23 04 wew. 99.
7.4 Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.
7.5 Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego pytania w sprawach wymagających zachowania formy pisemnej.
7.6 Postępowanie oznaczone jest znakiem PUP.Or.321. 1.2013.DS.
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na podane oznaczenie.

8. Wymagania dotyczące wadium:
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin związania ofertą:
Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.





10. Opis sposobu przygotowania ofert:
10.1 Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:
a) formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ wraz z formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ, wypełnione i podpisane przez Wykonawcę,
b) dokumenty wymienione powyżej w pkt 6 SIWZ.
10.2 Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.
10.3 Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu/-ów osoby/osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.
10.4 Oferta i załączniki podpisane przez pełnomocnika wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwa
10.5 Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki   
i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.
10.6 Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.
10.7 W celu zapobiegnięcia możliwości dekompletacji złożonej oferty zaleca się, aby wszystkie strony oferty były spięte w sposób trwały.
10.8 Zawarte w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, winny zostać odpowiednio oznaczone przez wykonawcę poprzez adnotację: „Nie udostępniać – informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” 
i powinny być załączone jako odrębna część oferty.
10.9 Oferta powinna być umieszczona w nieprzejrzystym opakowaniu (zamkniętej kopercie) w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert, oznakowanym w następujący sposób:

„Oferta w postępowaniu nr PUP.Or.321. 1 .2013.DS o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku. Nie otwierać przed 28.01. 2013r.  godz. 12.30
Dodatkowo koperta powinna być oznakowana nazwą i adresem wykonawcy.

10.10 Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany te powinny być przygotowane i oznaczone w taki sam sposób jak oferta, a koperta powinna być dodatkowo oznaczona określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. Koperty te zostaną otworzone w terminie otwarcia ofert.
10.11 Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:
11.1 Ofertę można złożyć bezpośrednio w siedzibie zamawiającego (Sekretariat – pokój nr 3, I piętro. ) albo listem poleconym na adres zamawiającego wskazany w pkt 1 niniejszej specyfikacji.
11.2 Oferty złożone bezpośrednio w siedzibie zamawiającego, jak i wysłane listem poleconym muszą być doręczone zamawiającemu do dnia 28.01. 2013r. do godz. 12.00
11.3 Zamawiający niezwłocznie zwróci wykonawcy ofertę złożoną po terminie.
11.4 Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie zamawiającego 28.01 2013r. o godz. 12.30 .

12. Opis sposobu obliczenia ceny:
12.1 Cena oferty jest ceną brutto i uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana 
w PLN cyfrowo i słownie (kwota brutto), zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie przeliczania.
Cena oferty jest ceną, której definicję określa art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001roku o cenach (Dz. U. z 2001 r. Nr 97 poz. 1050 z późn. zm.), tzn.: Cena to wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.
12.2 Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w tym m.in.:
a) koszty przyjmowania, przemieszczania i doręczenia przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów,
b) podatek VAT wg stawki obowiązującej na dzień terminu otwarcia ofert.
12.3 Cenę oferty należy obliczyć przy wykorzystaniu tabeli kalkulacji cenowej zawartej 
w treści formularza cenowego ( załącznik 2 do SIWZ ).
12.4 Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały 
w pkt. 16 SIWZ – istotne dla stron postanowienia umowy.

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
13.1 Zamawiający uzna ofertę za spełniającą wymagania i przyjmie ją do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:
a) oferta co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacja;
b) nie zostanie ona odrzucona przez zamawiającego;
      c) zostanie złożona przez wykonawcę nie wykluczonego przez zamawiającego
          z postępowania .
13.2 Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu
kryterium oceny ofert oraz jego wagę (cena – waga 100%), z zastosowaniem poniższego
wzoru:
Cn
---- X 100 punktów = ilość punktów
Co
Gdzie:
Cn – najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert
Co – cena brutto oferty ocenianej
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów.

14. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia:
14.1 Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie 
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz danych zawartych w ofercie.
14.2 W przypadku gdy w prowadzonym postępowaniu zostanie wyłoniona oferta złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne. Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej lub umowy zawartej pod warunkiem zawieszającym.
14.3 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.
14.4.  Zamawiający deklaruje akceptację treści umowy o świadczenie usług pocztowych 
w brzmieniu proponowanym przez Wykonawcę dla podmiotów zobowiązanych do stosowania Prawa zamówień publicznych, jeżeli jej treść nie jest sprzeczna z obowiązującymi w Polsce przepisami prawa, w tym, Prawa pocztowego, jest zgodna z zatwierdzonym przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej regulaminem oraz cennikiem świadczenia usług 
i będzie uwzględniała interes Zamawiającego w realizacji zamówienia będącego przedmiotem niniejszego postępowania o zamówienie publiczne.
14.5.  Zamawiający deklaruje akceptuję regulaminu świadczenia usług pocztowych Wykonawcy jeżeli został zatwierdzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
i spełnia zasady określone w przepisach Prawa pocztowego.
14.6. Zamawiający akceptuje cennik świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, w tym zmianę cennika, jeżeli cennik został zatwierdzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej i spełnia zasady określone w przepisach Prawa pocztowego.
14.7. Obowiązki stron wynikające z umowy realizowane będą w okresie 10 miesięcy.
14.8. Strony uzgadniają prawo do wypowiedzenia warunków umowy przy zachowaniu trzymiesięcznego okresu jej wypowiedzenia.
14.9. Zamawiający zachowuje prawo do odstąpienia od umowy przy zaistnieniu okoliczności wymienionych w art. 145 Prawa zamówień publicznych. Wówczas Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, odpowiadającego wysokości ceny przyjętych do doręczania przesyłek pocztowych, bez prawa dochodzenia kar umownych i odszkodowania.

15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:
Zamawiający nie żąda od wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy:
16.1 Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach
określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529 
ze zm.);
b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.);
c) rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej 
i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 ze zm.);
d) rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 ze zm);
e) międzynarodowych przepisach pocztowych.
16.2 Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi odbioru z siedziby Zamawiającego
przesyłek o wadze do 350 gram nadawanych przez Zamawiającego, przemieszczania
i dostarczania ich adresatom na obszarze całego kraju i zagranicę.
16.3 Zasady dokonania rozliczeń:
a) przez okres rozliczeniowy należy rozumieć miesiąc kalendarzowy,
b) zamawiający zobowiązuje się do uiszczania należności w formie opłaty z dołu za świadczenie usług pocztowych;
c) faktura VAT z tytułu należności wynikającej z realizacji umowy, wystawiana będzie wraz ze specyfikacją wykonanych usług w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego na adres: Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku, ul. Jagiellońska 21;
d) należności wynikające z faktur VAT zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty wpływu do siedziby Zamawiającego;
e) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy;

16.4 Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzającym te zmiany.
Ceny określone w formularzu cenowym powinny zawierać wszystkie opłaty Wykonawcy.
16.5 Roczny (szacunkowy) wykaz ilościowy przesyłek pocztowych wysłanych przez Zamawiającego stanowi załącznik nr 2 do SIWZ, będący jednocześnie formularzem cenowym. Zamawiający zastrzega, że ilość przesyłek może ulec zmianie i będzie wynikać 
z bieżących potrzeb Zamawiającego.
16.6 Cennik usług pocztowych Wykonawcy stanowi załącznik do umowy.
16.7 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie (zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego Dz.U. z dnia 18.10.2003 r.) na zasadach określonych w aktach prawnych, o których mowa w pkt 16.1. istotnych postanowień umowy.
16.8 Jeżeli szkoda przewyższa wysokość odszkodowania, o którym mowa w pkt 16.7. Zamawiającemu przysługuje roszczenie o zapłatę odszkodowania uzupełniającego, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. W ustaleniu zasad odszkodowania za wykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, zastosowanie będą miały przepisy kodeksu cywilnego.
16.9 Reklamacje z tytułu niewykonania usługi, Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania.
16.10 Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
16.11 Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą i punktem odbioru przesyłek nieodebranych w miejscowości, w której znajduje się jednostka Zamawiającego. 
16.12 Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, z wyjątkami:
a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;
b) inne zmiany, które są korzystne dla Zamawiającego, jednak nie wykraczają poza określony przedmiot zamówienia (np. określenie warunków płatności, sposób prowadzenia rozliczeń itp.) ;
c) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe 
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe;
d) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;
e) Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy.

16.13 Wybrany Wykonawca ma obowiązek dostarczyć Zamawiającemu projekt umowy zawierający wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w niniejszym załączniku.
16.14 Projekt umowy, o którym mowa w pkt. 16.13. zawierać powinien w szczególności określenie warunków usług świadczonych przez Wykonawcę tj.: informacji o terminach dostarczonych przesyłek, informacji o przysługującym Zamawiającemu prawie wniesienia reklamacji.
16.15 Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatów terminowości dostarczania przesyłek.
16.16 W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego oraz Prawa zamówień publicznych.
16.17 Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy PZP, przysługują środki ochrony prawnej określone 
w Dziale VI art.179 – 198g ustawy PZP.

18. Załączniki składające się na integralną część specyfikacji:
Zał. nr 1 – Formularz ofertowy;
Zał. nr 2 – Formularz cenowy;
Zał. nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków zawartych w art.22 ust.1;
Zał. nr 4 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art.24 ust.1 ustawy
                  PZP;
Zał. nr 5 – Wykaz podwykonawców.





Znak sprawy: PUP.Or.321. 1.2013.DS
Zał. Nr 1 do SIWZ


FORMULARZ OFERTOWY

„Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”

    
Dane dotyczące wykonawcy:

Nazwa........................................................................................................................................

Siedziba.....................................................................................................................................

Nr telefonu/faksu.......................................................................................................................

Adres e-mail...............................................................................................................................

NIP............................................................................................................................................

REGON......................................................................................................................................

Do kontaktów z naszej strony upoważniamy:............................................ tel. ..........................

Dane dotyczące zamawiającego
Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku z siedzibą: ul. Jagiellońska 21, 48-200 Prudnik.

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku składam/y przedmiotową ofertę.
Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z wymogami określonymi
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, za cenę:

Cena brutto: ............................................................................................................ zł

Cena brutto słownie: .............................................................................................. zł
zgodnie z wartościami określonymi w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.

1. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.

2. Oferujemy wykonanie zamówienia w terminie od    01.03.2013r. – 31.12.2013r.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia 
i uznajemy się za związanych określonymi w niej wymaganiami i zasadami postępowania.


4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, tj. 30 dni od upływu terminu składania ofert.

5. Usługi objęte zamówieniem zamierzamy wykonać:
we własnym zakresie*/korzystając z usług podwykonawcy* (*niepotrzebne skreślić)
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
(zakres dostaw wykonywanych przez podwykonawcę)

6. Oświadczam/y, że zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia istotne postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się 
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy, z uwzględnieniem tych postanowień, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. Oświadczamy, że posiadamy wszelkie informacje potrzebne dla zrealizowania przedmiotu zamówienia.

8. Oświadczamy, że oferta:
a) nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.*
b) zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:* (*niepotrzebne skreślić)
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

9. Załącznikami do niniejszej oferty są:
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................



.......................................................
podpis osoby /osób/ upoważnionej
do reprezentowania wykonawcy






PUP.Or.321.1.2013.DS
Załącznik Nr 2 do SIWZ

„Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”
FORMULARZ CENOWY

	
Lp.
	

Przesyłki
	

Jednostka
	
Cena jednostkowa
brutto w zł
	
Przewidywana
ilość jednostek
	Cena łączna brutto w zł
(iloczyn wartości
poszczególnych wierszy
kolumny D i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Przesyłki listowe ekonomiczne
krajowe nie rejestrowane do 350g, gabaryt A
	1 szt.
	
	4000
	

	2
	Przesyłki listowe priorytetowe3
krajowe nie rejestrowane do 350g, gabaryt A
	1 szt.
	
	30
	

	3
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane za potwierdzeniem odbioru do 350g, gabaryt A
	1 szt.
	
	12000
	

	4
	Przesyłki listowe  polecone priorytetowe krajowe rejestrowane za potwierdzeniem odbioru do 350g, gabaryt A
	1 szt.
	
	30
	

	5
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nierejestrowane Europa do 350g  
	1 szt.
	
	35
	

	6
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nierejestrowane Europa do 350g
	1 szt.
	
	10
	

	7
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Europa za potwierdzeniem odbioru do 350g
	1 szt.
	
	35
	

	8
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Europa za potwierdzeniem odbioru do 350g
	1 szt.
	
	20
	

	 9
	Przesyłki listowe ekonomiczne
krajowe nierejestrowane do 350g, gabaryt B
	1 szt.
	
	10
	

	10
	Przesyłki listowe priorytetowe
Krajowe nierejestrowane do 350g, gabaryt B
	1 szt.
	
	10
	

	11
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane za potwierdzeniem odbioru  do 350g, gabaryt B
	1 szt.
	
	10
	

	12
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane za potwierdzeniem odbioru do 350g, gabaryt B
	1 szt.
	
	10
	

	13
	Zwrot przesyłki listowej poleconej ekonomicznej krajowej rejestrowanej do 350g, gabaryt A za potwierdzeniem odbioru
	1 szt.
	
	1000
	

	14
	Zwrot przesyłki listowej poleconej priorytetowej krajowej rejestrowanej do 350g, gabaryt A za potwierdzeniem odbioru
	1 szt.
	
	10
	

	
	RAZEM  ZŁ
	x
	x
	17.210
	



   Nazwisko i imię: ………………………………………………………………………………
Upoważniony do podpisania niniejszej oferty w imieniu:
……………………………………………………………………………………………..
Miejscowość i data: ………………………………………

Pieczęć Wykonawcy




Załącznik Nr 3 do SIWZ

.............................................. 				         ……………………………………	
(Nazwa i adres wykonawcy)                                                                                 (miejscowość, data)


Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

„Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”
Znak sprawy: PUP.Or.321. 1 .2013.DS


Niniejszym, przystępując do postępowania o zamówienie publiczne na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku, ul. Jagiellońska 21, 48-200 Prudnik w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doręczenia przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów o masie do 350 gram, świadoma/y odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń na podstawie art.297 i art.305 k.k. oświadczam/y, że spełniam/y warunki udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, tj.

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym
przesyłek:

a) posiadamy zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej wydane przez Prezesa
Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub został wpisany do rejestru operatorów             pocztowych, zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe             (Dz.U.z 2012 roku, poz. 1529, z późn. zm.) w zakresie Uprawniającym do wykonania             zamówienia, albo 

b)  jesteśmy operatorem publicznym, do którego nie stosuje się obowiązku uzyskania
             zezwolenia lub wpisu do rejestru operatorów pocztowych.

2.  Wykonaliśmy w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,
     a jeżeli okres prowadzonej działalności gospodarczej jest krótszy - w tym okresie,
     co najmniej 1 usługi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w 
     obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o wartości minimum ……..……. PLN   
     brutto,    (słownie: …………………………………………………..….. złotych).

3. Dysponujemy potencjałem i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia* /
    przedstawiamy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału
    technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia* (*niepotrzebne skreślić.

4. Jesteśmy w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.



...........................................................................................
(podpisy osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
            i składania oświadczeń woli w jego imieniu)

Załącznik Nr 4 do   SIWZ


.............................................                                                                 ……................................
(Nazwa i adres wykonawcy)                                                                      (miejscowość, data)


[bookmark: _GoBack]Oświadczenie

o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust.1
ustawy Prawo zamówień publicznych

„Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”
Znak sprawy: PUP.Or.321. 1 .2013.DS


Niniejszym, przystępując do postępowania o zamówienie publiczne na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku, ul. Jagiellońska 21, 48-200 Prudnik  w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
i doręczenia przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów o masie do 350 gram świadoma/y odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń na podstawie art. 297 i art. 305 k.k.
Oświadczamy,

że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.











..............................................................................
(podpisy osoby/osób uprawnionej/uprawnionych
          do reprezentowania wykonawcy
   i składania oświadczeń woli w jego imieniu)







Znak sprawy: PUP.Or.321.1.2013.DS
Załącznik Nr 5 do SIWZ

Wykaz podwykonawców 
„Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą „Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek o wadze do 350 gram dla Powiatowego Urzędu Pracy  w Prudniku” informujemy iż  zamierzamy / nie zamierzamy * część zamówienia powierzyć do wykonania podwykonawcom.  

*) niepotrzebne skreślić 

Zgodnie z powyższym przedkładam wykaz części zamówienia, których wykonanie zamierzam powierzyć podwykonawcom.

	Lp.
	Nazwa części zamówienia


	1

	

	2

	



        Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..
Upoważniony do podpisania niniejszej oferty w imieniu:
……………………………………………………………………………………………..

Miejscowość i data: ………………………………………

       
        Pieczęć Wykonawcy,  podpis: .....................................
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