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S P E C Y F I K A C J A
ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

pod tytułem:

„Sukcesywne świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”
prowadzonego w oparciu o Ustawę z dnia 29 stycznia Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759)

1.Zamawiający:

Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku z siedzibą: 48-200 Prudnik  ul. Jagiellońska 21
tel.: +48 77 436 23 04,
 telefaks: +48 77 436 37 82

REGON: 531598130;      NIP: 755-169-54-09

Adres strony internetowej zamawiającego: http://pup.prudnik.ibip.pl
e-mail: oppr@praca.gov.pl
2.Tryb udzielenia zamówienia publicznego:

- Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.    Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759) zwanej dalej „ustawą" i zgodnie z art. 39 ustawy oraz na podstawie przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

- Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych.

- Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 – 46 Prawa zamówień publicznych.

  - W sprawach nieuregulowanych niniejszą Specyfikacja Istotnych Warunków        Zamówienia, zwaną dalej „SIWZ", mają zastosowanie przepisy ww. ustawy wraz z  aktami      wykonawczymi do ustawy oraz przepisy Kodeksu Cywilnego. 
3. Opis przedmiotu zamówienia:
Świadczenie usług ma polegać na sukcesywnym przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu, a w razie niemożności doręczenia również na zwrocie zamawiającemu, w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek pocztowych, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2003r. Nr 130 poz. 1188 z późn. zm.):

^ Część nr 1 – o wadze do 50 g,

^ Część nr 2 – o wadze powyżej 50 g, 

w okresie od 01 stycznia 2011r . do 31 grudnia 2011 r.
Przesyłki przeznaczone do wyekspediowania dostarczane będą staraniem Zamawiającego do wskazanych przez Wykonawcę punktów odbioru przesyłek na terenie miasta Prudnik . Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek od przedstawicieli Zamawiającego we wskazanym punkcie.
Przedstawiciel Wykonawcy ma obowiązek każdorazowo udokumentować odbiór przesyłek pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek według poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych).

Przesyłki nadawane będą w stanie uporządkowanym z określeniem rodzaju przesyłki i szczególnych wymagań dotyczących ekspedycji.

Zamawiający deklaruje akceptacje regulaminu świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, jeżeli regulamin spełnia zasady określone w przepisach Prawa pocztowego.

Zamawiający deklaruje akceptację cennika świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, w tym zmianę cennika, jeżeli cennik spełnia zasady określone w przepisach Prawa pocztowego.

Zamawiający dopuszcza opłatę za świadczenie usługi za pomocą urządzenia do frankowania 

Przewiduje się następujące ilości przesyłek wykonywanych w poszczególnych częściach:

	Część zamówienia – Waga przesyłki
	Średniomiesięczna ilość (szt.)
	Średnioroczna ilość (szt.)

	Część nr 1 – do 50 g
	1.250
	15.000

	Część nr 2 – powyżej 50 g
	20
	240


Zamawiający zastrzega sobie możliwość realizacji zamówienia innych ilościach przesyłek wynikających z bieżących potrzeb Zamawiającego.
Wyżej określone dane służą wyłącznie do określenia spodziewanej wysokości świadczenia do sporządzenia oferty.

Wspólny słowni zamówień CPV : 64110000-0 Usługi pocztowe

4.Termin wykonania zamówienia:

W okresie od 01 stycznia 2011r. do 31 grudnia 2011r.
5.Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

O udzielenia zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
A.

     Spełniają warunki dotyczące :

     - posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – tj. posiadają aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe;

     - posiadania wiedzy i doświadczenia – tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert wykonali lub wykonują powszechne usługi pocztowe, w rozumieniu Prawa pocztowego, dla co najmniej 2 podmiotów, o wartości rocznej każdego zamówienia nie mniejszej niż :

                               ^ dla Części nr 1 – 50 000 PLN   
                               ^ dla Części nr 2 -    2 000 PLN   
    -  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – tj. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

    -  sytuacji ekonomicznej i finansowej – tj. znajdują się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej wykonanie zamówienia.

   B.
Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych.

Przy ocenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu , Zamawiający będzie brał pod uwagę treść złożonych przez Wykonawcę w tym zakresie oświadczeń wiedzy oraz treść dokumentów składanych przez Wykonawcę na potwierdzenia spełnienia warunków.

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia określony warunek udziału w postępowaniu, jeżeli z treści złożonego przez Wykonawcę oświadczenia wiedzy wynika wprost, że Wykonawca ten warunek spełnia, a złożony poprzez Wykonawcę dokument na potwierdzenia spełnienia tego warunku fakt spełnienia warunku potwierdza. 

Zamawiający wykluczy Wykonawcę z udziału w postępowaniu wówczas, gdy Wykonawca nie spełni choćby jednego z ww. warunków udziału w postępowaniu o zamówienia lub zaistnieje któraś z okoliczności wyszczególnionych w art. 24 ust. 1 i ust. 2 Prawa zamówień publicznych.

Spełnienie warunku nie podlegania wykluczenia z postępowania o zamówienie na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych wymagane jest także od każdego z Wykonawców, którzy w oparciu o art. 23 Prawa zamówień publicznych wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia.

Wspólników spółki cywilnej obowiązują zasady przewidziane dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Zamawiający nie wymaga od operatora publicznego złożenia dokumentu potwierdzającego spełnienie warunku posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności, przyjmując iż fakt spełnienia przez operatora publicznego tego warunku jest powszechnie znany.

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, opisanych w pkt 5 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, dotyczące okoliczności wyszczególnionych w art. 22 ust. 1 oraz o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o zamówienia na postawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych.
b)Aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe. Zamawiający nie wymaga od operatora publicznego złożenia tego dokumentu, przyjmując iż fakt spełnienia przez operatora publicznego tego warunku jest powszechnie znany. Ponadto Wykonawca ma obowiązek złożyć oświadczenia Formularza ofertowego , że posiadane zezwolenia nie zostało cofnięte ani nie wygasło.

c) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Prawa zamówień publicznych, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Nie wymaga się dostarczenia odpisu z rejestru od osób fizycznych. 

d) Jeżeli wykonawca w celu realizacji zamówienia polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym , osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub sytuacji ekonomiczno-finansowej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia przez złożenie w tym celu pisemnych zobowiązań tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy realizacji zamówienia.

e) Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji zamówienia , ma obowiązek przedłożyć także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.
f) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu wymienionego pod lit. c) składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert, potwierdzający odpowiedni, że :

a. nie otwarto likwidacji Wykonawcy ani nie ogłoszono jego upadłości, 

b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaję się ww. dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed Notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazania osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
Zasadniczą formą dokumentów składanych i przekazywanych stronom w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest ich forma pisemna.

Strony mogą oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywać w formie telefaksu, jednakże wówczas zgodnie z dyspozycją art. 27 ust. 2 Prawa zamówień publicznych każda ze stron na żądanie drugiej obowiązania jest do niezwłocznego potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu.

Zamawiający wymaga potwierdzenia drogą telefaksu faktu otrzymania dokumentu przekazanego tą droga, z czytelnym podpisem lub podpisem z pieczęcią imienna osoby odbierającej dokument oraz datą i godziną wpływu dokumentu.

Jeżeli Wykonawca przyjmując dokument drogą telefaksu nie potwierdzi zwrotnie faktu odbioru dokumentu, za dostateczne udokumentowanie faktu skutecznego doręczenia dokumentu uznaje się pozytywny raport z urządzenia telefaksu.

Dokumenty należy składać od 8:00 do 15:00, od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni wolnych od pracy w formie pisemnej – w Powiatowym Urzędzie Pracy w Prudniku przy ul. Jagiellońskiej 21 w pokoju nr 3 (sekretariat I piętro).

Niezachowanie wymaganej przez Zamawiającego formy przekazywania dokumentów obarczone jest sankcją braku skuteczności dokumentów.
Wykonawcy, którzy będą wzywani do uzupełnienia dokumentów lub do złożenia wyjaśnień, w treści wezwania będą informowania o sposobie, miejscu i terminie ich złożeni.

Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

- w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia – Mirosław Łuczyński tel. +48 77 436 23 04 wew. 22;

- w zakresie dotyczącym procedury – Danuta Stopyra tel. + 48 77 436 23 04 wew. 21. 

8. Wadium:

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

9.  Termin związania ofertą:

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:
a)Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę z jednoznacznie określoną ceną;

b) Ofertę można złożyć na jednym lub na odrębnych Formularzach ofertowych na obie części zamówienia;
c) Zamawiający żąda złożenia oferty w formie pisemnej, na pojedynczym egzemplarzu Formularza ofertowego, sporządzonej w języku polskim. Wzór Formularza ofertowego załączony został do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Forma pisemna oferty będzie zachowana wskutek złożenia na niej własnoręcznego podpisu osób dostatecznie umocowanych do podpisania oferty w imieniu i na rzecz Wykonawcy, w sposób wskazujący jednoznacznie osobę, która podpis złożyła (podpis czytelny zawierający imię i nazwisko lub podpis z pieczęcią imienną).

Zakazuje się zmiany treści Formularza ofertowego poza jego wypełnieniem, podpisaniem przez osoby uprawnione i opieczętowaniem. Zmiana formy graficznej Formularza ofertowego jest dopuszczalna.

Treść wpisana przez Wykonawcę ma być czytelna i naniesiona techniką trwałą.

Jeżeli treść pieczęci Wykonawcy nie zawiera informacji  wymaganych przez Zamawiającego tj.: nazwy firmy, numeru NIP i REGON oraz danych adresowych, w tym numeru telefonu i telefaksu, wymagane dane należy wpisać czytelnie odręcznie lub techniką maszynową.
d) Oferta ma zawierać:
- Formularz ofertowy z oświadczeniem – którego wzór stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający żąda wskazania w ofercie, na drugiej stronie formularza – części zamówienia, której wykonanie powierzone zostanie podwykonawcom. Niewskazanie na drugiej stronie Formularza ofertowego części zamówienia powierzanej do wykonania podwykonawcom poczytane będzie za deklarację Wykonawcy wykonania zamówienia bez podwykonawców (samodzielnie).
- Oświadczenie o spełnieniu przez Wykonawcę warunków określonych w art. 22 ust. 1 i braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o zamówienie publiczne na podstawi art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Ponieważ przepisy prawa cywilnego nie przewidują składania przez osoby wspólnych oświadczeń – wymagane jest złożenie przez każdą z osób reprezentujących Wykonawcę, odrębnego oświadczenia wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu o zamówienie.

Wymagane jest zachowanie pisemnej formy oświadczeń składanych z ofertą.

Wzór oświadczenia stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

- Aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

Nie wymaga się od operatora publicznego złożenia tego dokumentu.
Ponadto Wykonawca ma obowiązek złożyć oświadczenie na druku Formularza ofertowego, że posiadane zezwolenie nie zostało cofnięte ani nie wygasło.

- Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast tego dokumentu, składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert, potwierdzający, że:

· Nie otwarto likwidacji Wykonawcy ani nie ogłoszono jego upadłości,

· Nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie. 

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się ww. dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

Nie wymaga się dostarczenia odpisu z rejestru od osób fizycznych.

- Jeżeli ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenia zamówienia, w tym wspólnicy spółki cywilnej – oryginał albo kopię uwierzytelnioną notarialnie pełnomocnictwa do reprezentowania ich w postępowania o zamówienia albo do ich reprezentowania i zawarcia w ich imieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

- Jeżeli ofertę w imieniu Wykonawcy składa pełnomocnik – oryginał albo kopię uwierzytelnioną notarialnie pełnomocnictwa do podpisania oferty na rzecz Wykonawcy albo do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o zamówienie lub do reprezentowania i zawarcia w imieniu Wykonawcy umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Z pełnomocnictwem pełnomocnik ma obowiązek złożyć w formie pisemnej oświadczenie, że pełnomocnictwo nie wygasło albo nie zostało cofnięte.

e) Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez osoby mające prawo do reprezentacji Wykonawcy, wyszczególnione w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej, w sposób przewidziany w tym dokumencie dla formy reprezentacji tego Wykonawcy. Jeżeli osoby wymienione w dokumencie utraciły moc do reprezentowania Wykonawcy, Wykonawca ma obowiązek udokumentować, iż osoby podpisujące ofertę i składające na rzecz Wykonawcy oświadczenia są do tego uprawnione przez właściwe umocowanie.
Niepodpisanie oferty albo oświadczeń w sposób żądany przez Zamawiającego traktowane będzie jako ich niezłożenie.

f) Wszelkie pełnomocnictwa udzielane w związku z występowaniem w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego muszą być złożone z ofertą w formie oryginału lub kopii uwierzytelnionej notarialnie i podpisane przez osoby mające prawo do reprezentacji Wykonawcy.
g) Jeżeli pełnomocnik w imieniu mocodawców podpisuje oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, w tym określonym w art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych oraz o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o zamówienie publiczne, treść udzielonego pełnomocnictwa ma zawierać wyraźnie wyartykułowane umocowanie do reprezentacji Wykonawcy albo do złożenia oświadczenia wiedzy w zakresie spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne i braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o zamówienie publiczne.

h) Dokumenty składane przez wykonawcę na potwierdzenie spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu o zmówienie, muszą mieć formę oryginału albo kopii potwierdzonej przez wykonawcę za zgodność odpisy z oryginałem, w sposób przewidziany do reprezentacji Wykonawcy, według dokumentu rejestracyjnego prowadzonej działalności gospodarczej, albo przez umocowanego do tej czynności pełnomocnika, na każdej stronie zawierającej treść, chyba, że z treść potwierdzenia zgodności wynika  ile stron dokumentu potwierdzono za zgodność z oryginałem. Jeżeli na jednej stronie umieszczono kilka kopii dokumentów, potwierdzenia zgodności z oryginałem wymaga każda z kopii dokumentów. Powiedzenie zgodności z oryginałem musi mieć formę pisemną.
 i)Formularz oferty wraz z wymaganymi dokumentami należy zamknąć w opakowaniu w sposób, który uniemożliwi zapoznanie się z treścią oferty bez uszkodzenia opakowania. Opakowanie należy oznaczyć pieczęcią Wykonawcy z danymi adresowymi i umieścić napis: 
„Oferta świadczenia usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku” nie otwierać przed terminem otwarcia ofert, tj.  30 września 2010r.
Jeżeli pieczęć Wykonawcy nie zawiera adresu, wymagane dane należy wpisać czytelnie odręcznie lub techniką maszynową.
j)Tajemnica przedsiębiorstwa

Wykonawca może zastrzec, że określone informacje zawarte w ofercie nie mogą być udostępniane inny uczestnikom postępowania, gdyż stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.):
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne lub organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

Informację stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa należy umieścić w odrębnej kopercie opisanej „Tajemnica przedsiębiorstwa” i opatrzone pieczęcią Wykonawcy.

Tak przygotowaną informację zamknąć razem ze składanymi dokumentami ofertowymi w opisanym wyżej opakowaniu.

11.Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

a) Miejsce i termin składania ofert: 
Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Jagiellońska 21; sekretariat pokój nr 3 – I piętro.
TERMIN ZŁOŻENIA OFERT: do dnia 30. 09.2010r. – godzina 1200.

b) Miejsce i termin otwarcia ofert:

Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Jagiellońska 21 Sala Klubu Pracy I piętro,

TERMIN OTWARCIA OFERT:  30.09.2010r. -  godzina 1230.
12. Opis sposobu obliczenia ceny:
a. Cenę oferty Wykonawca ma obliczyć przyjmując najtańszy wariant rocznego świadczenia dla przesyłek listowych nierejestrowanych w ilości określonej w pkt 3 niniejszej specyfikacji istotnych Warunków zamówienia, przyjmując:

* dla Części nr 1 – przesyłki o wadze do 50 g,

* dla Części nr 2 – przesyłki o wadze powyżej 50g.

Dane służące do obliczenia ceny oferty służą wyłącznie do określenia podstawy porównania cen ofert. Rzeczywista cena świadczonej usługi określona będzie w wysokości odpowiedniej dla rzeczywistego zakresu wykonania usługi wynikającego z zaistniałych potrzeb.
b)Cena ma zawierać podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy i ma być wyrażona w polskich jednostkach płatniczych, zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 1 Prawa zamówień publicznych.

c) Zgodnie z dyspozycją art. 91 ust. 3a Prawa zamówień publicznych „Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do postania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami”.
Zamawiający wymaga zatem od Wykonawców zagranicznych, aby w swoich ofertach podali cenę, w której zawarty jest również podatek od towarów i usług, który Zamawiający, zgodnie z cytowaną wyżej dyspozycją, będzie musiał zapłacić.
d) Cena oferty ma zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją zamówienia.

e) Na Formularzu ofertowym wymaga się podania cen w zł PLN w wartościach liczbowych i słownie z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku (tj. z uwzględnieniem wartości groszy). Jeżeli w cenie oferty nie zostanie podana wartość groszy, przyjmie się ich wartość w wysokości „00).

13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:
1. Kryteria oceny ofert – Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania,   jeżeli:

1.1. oferta co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,

1.2. z liczby i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacja,

1.3. złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

1.4. oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie,

1.5. Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2.
Kryteria oceny ofert – stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez Wykonawców w zakresie każdego kryterium.

3.
Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio – proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: : punktacja 0 – 100 (100% = 100 pkt).

      4.Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu  kryteria   oceny ofert przedstawione poniżej:

Kryterium ceny – Koszt szkolenia  -   100 %

Dokonując wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium najkorzystniejszej ceny zgodnie z formułą:

                         C  najniższa
                   C = --------------------  x 100 pkt  x 100 %

                       C oferty badanej
gdzie:  C – kryterium ceny:

            C najniższa           -    najniższa cena spośród ofert ważnych

            C oferty badanej  -    cena aktualnie badanej oferty 

Oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą  z w/w działania.
Spośród ofert nieodrzuconych zostanie wybrana oferta posiadająca największą ilość punktów.

14. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Wykonawca wyłoniony w toku postępowania o zamówienie, w terminie 3 dni od zawiadomienia, ma obowiązek przedłożyć Zamawiającemu projekt umowy.
Po uprawomocnieniu wyniku postępowania (orzeczenia o wyborze oferty) i uzgodnieniu ostatecznej treści umowy o zamówienie, Wykonawca wyłoniony w toku niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zostanie wezwany do podpisania umowy. Umowę sporządza się w wymaganej przez strony ilości egzemplarzy, z których dwa otrzymuje Zamawiający.
15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Postanowienia umowy:

- Zamawiający deklaruje akceptację treści umowy o świadczenie usług pocztowych w brzmieniu proponowanym przez Wykonawcę dla podmiotów zobowiązanych do stosowania Prawa zamówień publicznych, jeżeli jej treść nie jest sprzeczna z obowiązującymi w Polsce przepisami prawa, w ty, Prawa pocztowego, jest zgodna z zatwierdzonym przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej regulaminem i cennikiem świadczenia usług i będzie uwzględniała interes Zamawiającego w realizacji zamówienia będącego przedmiotem niniejszego postępowania o zamówienie publiczne.
- Zamawiający deklaruje akceptuję regulaminu świadczenia usług pocztowych Wykonawcy jeżeli został zatwierdzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej i spełnia zasady określone w przepisach Prawa pocztowego.
- Zamawiający akceptuje cennik świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, w tym zmianę cennika, jeżeli cenni został zatwierdzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej i spełnia zasady określone w przepisach Prawa pocztowego.

- Obowiązki stron wynikające z umowy realizowane będą w okresie 12 miesięcy.

- Strony uzgadniają prawo do wypowiedzenia warunków umowy przy zachowaniu trzymiesięcznego okresu jej wypowiedzenia.

- Zamawiający zachowuje prawo do odstąpienia od umowy przy zaistnieniu okoliczności wymienionych w art. 145 Prawa zamówień publicznych. Wówczas Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, odpowiadającego wysokości ceny przyjętych do doręczania przesyłek pocztowych, bez prawa dochodzenia kar umownych i odszkodowania.

17. Pouczenia:

a) Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

- Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Prawa zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej w postaci odwołania i skargi do sądu, określone w rozdziałach 2 i 3 Prawa zamówień publicznych.

- Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, o której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie umowy.
- Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

- Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

- Odwołujący przesyła kopie odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli  przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 277 ust. 2 Prawa zamówień publicznych.
- Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 , albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

- Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
- Odwołanie wobec czynności innych niż wyżej określone wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę wniesienia.

- Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia z uzasadnieniem.
- Jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy.

- Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu.

- W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy Prawa zamówień publicznych nie stanowią inaczej.

- Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.

- Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoczesne z jej wniesieniem.

b) Pouczenie o odpowiedzialności karnej

- Uczestnikom postępowania przedkładającym , w toku postępowania o zamówienie publiczne, podrobione, przerobione, poświadczające nieprawdę albo nierzetelne dokumenty, albo nierzetelne pisemne oświadczenia dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamówienia publicznego, grozi odpowiedzialność karna z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.
- Ta sama odpowiedzialność z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego grozi każdemu, kto wbrew ciążącemu na nim obowiązkowi nie powiadomi właściwego podmiotu o powstaniu sytuacji mogącej mieć wpływ na wstrzymanie lub ograniczenie zamówienia publicznego.

- Kto w celu osiągnięcia korzyści majątkowej udaremnia lub utrudnia przetarg publiczny albo wchodzi w porozumienie z inną osobą działając na szkodę właściciela albo osoby lub instytucji, na rzecz której przetarg jest dokonywany, a także ten kto w związku z przetargiem publicznym rozpowszechnia informacje lub przemilcza istotne okoliczności mające znaczenia dla zawarcia umowy będącej przedmiotem przetargu albo wchodzi w porozumienie z inną osobą, działając na szkodę właściciela mienia albo osoby lub instytucji, na rzecz której przetarg jest dokonywany, grozi odpowiedzialność karna z art. 305 Kodeksu Karnego.

18. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą:

Rozliczenie zobowiązań następować będzie w zł PLN.
19. Informacje pozostałe:

a) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych;
b) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego;

c) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty w wyniku przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

d) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych;

e) Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztów udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

f) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty;

g) Wymaga się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz zawarcia umowy;

h) Zamawiający wymaga aby dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenie jego tłumaczenia na język polski poświadczonego, w formie pisemnej, przez Wykonawcę;

i) Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić, uzupełnić lub wycofać ofertę. W przypadku uzupełnienia oferty, zmiany jej treści albo wycofania oferty Wykonawca ma obowiązek złożyć w tej sprawie pisemne oświadczenie woli i podpisać je wg zasad przewidzianych na składanie ofert.
Oświadczenie o uzupełnieniu oferty z uzupełnianymi dokumentami należy zamknąć w kopercie opisanej wg zasad przewidzianych dla złożenia oferty, z dodatkowym napisem „Uzupełnienie oferty” i złożyć w miejscu wskazanym na składanie ofert.
Oświadczenie o zmianie oferty należy zamknąć w kopercie opisanej wg zasad przewidzianych dla złożenia oferty, z dodatkowym napisem „Zmiana oferty” i złożyć w miejscu wskazanym na składanie ofert.

Z oświadczenie o wycofaniu oferty Wykonawca ma obowiązek złożyć dokument, z którego wynika uprawnienie do składania oświadczeń woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy. Oświadczenia o wycofaniu oferty składane przez Wykonawców w inny sposób lub po terminie przewidzianym na złożenie ofert nie będą uwzględniane;
Zmiana i wycofanie oferty po terminie przewidzianym na składanie ofert nie są możliwe.

j) Oferty składane drogą pocztową lub pocztą kurierską na opakowaniu w nazwie Zamawiającego muszą mieć dopisek o treści „Przetarg na usługi pocztowe”;
k) Zamawiający uzna, że termin złożenia oferty przez Wykonawcę został zachowany, jeżeli oferta, do terminu określonego na składanie ofert, wpłynie do miejsca  przewidzianego na złożenie ofert;
l) Wszelkie ryzyko, wynikające z niezachowania terminu złożenia oferty nieskładanej przez Wykonawcę bezpośrednio do miejsca oznaczonego, ponosi Wykonawca. Wykonawca ponosi również ryzyko nierozpatrzenia oferty, której opakowanie zostało  opisane w sposób odbiegający od określonego w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Wykonawca w tych przypadkach nie ma prawa do żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego;

m) przez kraj pochodzenia – zgodnie z art. 2 ust. 9 definicji zamieszczonej w ustawie z dnia 13 czerwca 2003r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2003r. Nr 128 poz. 1176 z późn. zm.) – należy rozumieć państwo, którego obywatelem jest cudzoziemiec, a w przypadku cudzoziemca, którego obywatelstwa nie da się ustalić lub który nie posiada obywatelstwa żadnego państwa – państwo, w którym stale zamieszkuje.  W świetle powyższej definicji Wykonawca składając dokument zastępujący żądany dokument potwierdzający spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego ma obowiązek złożyć odpowiednie zaświadczenia właściwego organu kraju, z którego pochodzą i którego obywatelstwo posiadają osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Jeżeli nie da się ustalić obywatelstwa osób reprezentujących Wykonawcę, Wykonawca ma obowiązek załączyć do oferty odpowiednie zaświadczenie właściwego organu kraju tych osób;
n) Każdy Wykonawca podmiotu ubiegającego się wspólnie o udzielenie zamówienia jest obowiązany do złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie w zakresie dotyczącym okoliczności  określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie okoliczności wymienionych w art. 24 ust. 1, w sposób określony dla reprezentacji tego podmiotu oraz dokumentów potwierdzających posiadanie uprawnień do wykonywania działalności jeżeli są przez Zamawiającego wymagane;

o) W stosunku do każdego z Wykonawców podmiotu ubiegającego się wspólnie o udzielenie zamówienia nie może istnieć podstawa do jego wykluczenia z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. Spełnienie pozostałych warunków udziału w postępowaniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oceniane będzie łącznie.

p) Korespondencja Zamawiającego, z podmiotem ubiegającym się wspólnie o udzielenie zamówienia będzie kierowania do ustanowionego pełnomocnika ze skutkiem dla mocodawców;
q) Zamawiający prosi o nie dołączanie do oferty nie wymaganych dokumentów.

20. Załączniki:

- Wzór Formularza ofertowego;

- Wzór formularza oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie i braku podstaw do wykluczenia z postępowania o zamówienie publiczne.
Prudnik, dnia 21.09.2010r.







  Zatwierdził:

Dyrektor

Powiatowego Urzędu Pracy  

         w Prudniku

mgr Danuta Lewandowska

                                                                                                    Znak sprawy: PUP-Or-321-PO KL- 31/DS./10       
Tytuł zamówienia:                                                                   
„Sukcesywne świadczenie powszechnych usług
 Pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”
………………………………….

Odcisk pieczęci głównej  Wykonawcy

O Ś W I A D C Z E N I E
Wykonawcy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu o zamówienie określonych w art. 22 ust. 1 oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na podstawie ar. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759)
Ja  ………………………………………………………………………………………………

będąc uprawnionym/ą 1 do składania oświadczeń wiedzy w imieniu Wykonawcy, świadomy/a 1 odpowiedzialności karnej osób przedkładających, w toku postępowania o zamówienie publiczne, nierzetelne pisemne oświadczenia dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamówienia publicznego, określonej w art. 297 § 1 Kodeksu Karnego,
niniejszym  oświadczam,  że  Wykonawca:
……………………………………………………………………………………

nazwa Wykonawcy
1/ posiada  uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności;

2/ posiada wiedzę i doświadczenie;

3/ dysponuje  odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

    zamówienia; 

4/ znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej wykonanie zamówienia2.

Oświadczam jednocześnie, że:

Brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu o zamówienie na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych.

………………………………………..….

Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy i do
    składania w jego imieniu oświadczeń wiedzy
…………………………………..

1 Niepotrzebne skreślić.

2 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zmówienia (art. 26 ust. 2b Prawa zamówień publicznych).
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NAZWA  WYKONAWCY:

…………………………………………………………………………………………………………………….

Adres do korespondencji:

……………………………………………………………………………………………………………………..
Telefon kontaktowy: ……………………………………….

Faks: ………………………………………………………..

NIP: ………………………………………………………...

REGON: ……………………………………………………

O F E R T A

Część  nr …………… zamówienia

Niniejszym oferujemy sukcesywne wykonywanie usług

w okresie 12 miesięcy począwszy od 01 stycznia 2011r.

za cenę obliczoną wg pkt. 12 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w wysokości:

Cena (brutto) : ………………………………… zł PLN
Cena  brutto (słownie): …………………………………………………………. Zł PLN

Będąc uprawniony do reprezentacji Wykonawcy oświadczam jednocześnie, że Wykonawca:
1. Posiada aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej;

2. Zapoznał się z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosi do niej zastrzeżeń;

3. Nie ma wątpliwości w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia i realizacji zamówienia;

4. Uzyskał od Zamawiającego niezbędne wyjaśnienia umożliwiające wykonanie zamówienia w postaci wolnej od wad prawnych i technicznych;

5. Do warunków realizacji zamówienia nie ma zastrzeżeń;

6. Zobowiązuje się do zawarcia umowy na warunkach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

………………………………………………………………..

     Podpisy czytelne osób reprezentujących Wykonawcę

lub ich podpisy z odciskiem pieczęci imiennej
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	Następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć do wykonania podwykonawcy


	L.p.

	Nazwa i adres podwykonawcy

	Zakres zamówienia do wykonania przez podwykonawcę
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