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I. WYTYCZNE  DLA WYKONAWCÓW DO SPORZĄDZENIA OFERTY

1. WYTYCZNE OGÓLNE

1.1. Informacja o przetargu

Zamawiający:  Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku,  ul. Jagiellońska 23,  48-200 Prudnik,  

tel. (77) 43623 04,     fax  (77) 436 37 82    ;      strona internetowa: http://pup.prudnik.ibip.pl
e-mail:  oppr@praca.gov.pl
opublikował ogłoszenie o zamówieniu w  Biuletynie Zamówień Publicznych w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 206 000 euro na świadczenie usług  pn.

„Świadczenie powszechnych usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”

1.2. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku, a w szczególności:

a. przesyłanie i doręczanie przesyłek nie rejestrowanych  i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym - zarówno priorytetowych, jak i ekonomicznych; 

b. przesyłanie i doręczanie przesyłek komplementarnych do przesyłek rejestrowanych; 

c. doręczanie przesyłek rejestrowanych zwróconych po wyczerpaniu możliwości ich doręczeni adresatom;

d. przesyłanie i doręczanie przesyłek reklamowych.

Szczegółowy wykaz wszystkich usług zawiera formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 2 do siwz.
Zamawiający wymaga aby wykonawca posiadał punkt przyjmowania przesyłek na terenie miasta Prudnika. Zamawiający będzie w dniach pracy Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku  do godziny 15:00 dostarczał do punktu przyjmowania przesyłek przesyłki wychodzące z urzędu oraz do godz. 11:00 odbierał przesyłki przychodzące. 

Przesyłki będą przygotowywane przez zamawiającego do wysyłki w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju  przesyłek. Przesyłki będą przekazywane w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:
(1) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie w pierwszej kolejności przesyłek priorytetowych, a następnie ekonomicznych do ZESTAWIENIA PRZESYŁEK prowadzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek;

(2) dla przesyłek nie rejestrowanych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych, zaopatrzone w odcisk pieczęci lub stempla firmowego Zleceniodawcy, sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach. 
Przedmiot zamówienia winien być realizowany na zasadach określonych  w :

1) Ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 z późn. zm.),          

2) Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dania 9 stycznia 2004. w sprawie warunków powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5 poz. 34 z późn. zm.), 

3) innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem zamówienia, wydanych na podstawie Ustawy, Rozporządzenia.

1.3. Termin wykonania zamówienia

Zamówienie zostanie udzielone na okres  od   01 stycznia 2010r. do 31 grudnia 2010r. 
1.4. Warunki udziału w postępowaniu

1.4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w  art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

1.4.2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:

     Zamawiający dokona oceny spełnienia  warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych    

     wraz z ofertą oświadczeń i dokumentów według formuły  spełnia/nie spełnia.

1.5.
 Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają złożyć wykonawcy.

1.5.1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu wykonawcy zobowiązani są złożyć następujące dokumenty:  

1. oświadczenie o spełnieniu warunków art. 22 ust 1 ustawy z dnia 29  stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych, 

2. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności  gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności  gospodarczej,  wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania  ofert, 
1.5.2. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej    

          składają  odpowiednie dokumenty do powyżej określonych zgodnie z przepisami rozporządzenia  Prezesa   

          Rady  Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać   

          zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U.06. Nr 87,  poz.    

          605)  oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października 2008 r. zmieniającego   

          rozporządzenie w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz   

          form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U.08. Nr 188, poz. 1155). 

1.5.4. Dokumenty, o których mowa w pkt. 1.5.1 ust. 2 są składane w formie oryginału lub kserokopii  poświadczonej za zgodność z oryginałem (na każdej stronie dokumentu) przez wykonawcę. Poświadczenie powinno zawierać  adnotację „poświadczam za zgodność z oryginałem” oraz podpis osoby uprawnionej.

1.6. Jedna oferta 

Każdy wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę, sam lub jako wykonawca składający ofertę wspólnie. Wykonawca, który przedkłada lub partycypuje w więcej niż jednej ofercie spowoduje, że wszystkie oferty z udziałem tego wykonawcy zostaną odrzucone.
1.7. Koszty udziału w przetargu.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty.

2. Dokumenty przetargowe

2.1. Zawartość dokumentów przetargowych:

I    Wytyczne dla wykonawców do sporządzenia oferty.

II   Załączniki.  

III  Wzór umowy.

2.2. Wyjaśnienia treści materiałów przetargowych

2.2.1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego w sprawie wyjaśnień dotyczących dokumentów przetargowych. Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania wykonawcy, które otrzymał najpóźniej 6 dni przed terminem składania ofert. Odpowiedzi zamawiającego wraz z treścią pytania, lecz bez identyfikacji jego źródła zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego oraz przesłane do wszystkich uczestników, którym przekazano dokumenty przetargowe.

Osobą uprawnioną do udzielania informacji po stronie zamawiającego jest: - w sprawach merytorycznych – Mirosław Łuczyński – tel. (77) 436 23 04 wew. 22; - w sprawach procedury – Danuta Stopyra – tel. (77) 436 23 04 wew. 21,  fax:. (77) 436 37 82,  e-mail: oppr@praca.gov.pl  ; strona internetowa: http://pup.prudnik.ibip.pl
Godziny,  w których można uzyskać informacje: 8:00 – 15:00, od poniedziałku do piątku. 

2.2.2. Oświadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.  W przypadku przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem lub droga elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej  niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2.3. Poprawki dokonywane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia

2.3.1. Przed ostatecznym terminem składania ofert zamawiający może modyfikować specyfikację istotnych warunków zamówienia, zgodnie z art. 38 ust. 4 Pzp.

2.3.2. Dokonana w ten sposób modyfikacja stanie się częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia, będzie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego oraz przesłana do wszystkich uczestników postępowania, którzy otrzymali materiały przetargowe. 

2.3.3. W celu zapewnienia wykonawcom odpowiedniego czasu na wzięcie pod uwagę modyfikacji podczas przygotowywania ich ofert, zamawiający przedłuży w miarę potrzeby termin składania ofert, uwzględniając zapisy art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.

3. Przygotowanie Ofert

3.1. Język ofert

Wszystkie dokumenty dotyczące oferty powinny być sporządzone w języku polskim (art. 9 ust. 2 Pzp). 

3.2.     Dokumenty składane wraz z ofertę

Wraz z ofertą  sporządzoną wg załączonego wzoru ( załącznik nr 1 ), wykonawcy składają następujące dokumenty:

1) FORMULARZ CENOWY  ( załącznik nr 2 )

2)    Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22  ust. 1 Pzp ( załącznik nr 3 ), 
       3)    Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu  określone w pkt. 1.5. 

3.3. Sposób obliczania ceny.

3.3.1. Cenę należy obliczyć w oparciu o formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 2 do siwz. W kolumnie D, należy podać cenę jednostkową brutto w PLN, zgodną z cennikiem wykonawcy w zależności od rodzaju przesyłki. Następnie należy obliczyć cenę łączną brutto, którą stanowi iloczyn wartości poszczególnych wierszy (kolumny D i E). Wartością zamówienia jest suma kolumny F. Tak wyliczoną cenę należy wpisać w formularzu ofertowym.

3.3.2.  Każda pozycja kolumny D musi być wypełniona. Pozostawienie pola w kolumnie D pustym lub zmiana opisu zawartego w kolumnie  B i E skutkować będzie odrzuceniem oferty.
3.4. Waluta oferty

3.4.1. Cena całkowita i ceny jednostkowe zostaną podane przez wykonawcę w całości w walucie polskiej.

3.5. Termin związania ofertą

3.5.1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert. (art. 85 Pzp)

3.5.2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić  się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3.6. Wadium

Nie pobiera się wadium.

3.7. Oferty wariantowe i oferty częściowe

3.7.1. Przedłożone oferty muszą być zgodne z wymaganiami zawartymi w dokumentach przetargowych. 

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert wariantowych. 

3.7.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania oferty częściowej.

3.8. Informacja na temat umowy ramowej

Postępowanie nie dotyczy zawarcia umowy ramowej.

3.9. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.

Zamawiający  nie przewiduje udzielenie w okresie 3 lat zamówienia uzupełniającego.

3.10. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji   

elektronicznej.
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji  elektronicznej.

3.11. Forma i podpisanie oferty

3.11.1. Wykonawca przygotuje jeden komplet dokumentów, na który składa się oferta sporządzona zgodnie z załączonym wzorem oferty oraz załączniki.

3.11.2. Oferta powinna być napisana na maszynie (komputerze) lub nieścieralnym atramentem oraz podpisana przez osobę lub osoby należycie upoważnione do jej podpisywania. Wszystkie stronice oferty, na których zostały dokonane poprawki powinny być parafowane przez osobę lub osoby podpisujące ofertę. Jeżeli oferta podpisana jest przez pełnomocnika, do oferty winno być załączone stosowne pełnomocnictwo. 

3.11.3. Oferta nie może zawierać zmian ani uzupełnień z wyjątkiem tych, które wynikają z instrukcji wydanych przez zamawiającego, lub które są konieczne do korekty błędów popełnionych przez wykonawcę. W tym przypadku dokonane korekty powinny być opatrzone datą oraz parafowane przez osobę lub osoby podpisujące ofertę.

3.11.4. W odniesieniu do dokumentów zawierających informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien złożyć w ofercie zastrzeżenie, że informacje te nie mogą  być udostępniane. Zastrzeżone informacje, winny stanowić oddzielną część składanej oferty.  Wykonawca nie może zastrzec informacji o których mowa w art. 86 ust. 4 pzp.

4. Składanie ofert

4.1. Oznaczenie ofert

4.1.1. Oferta będzie zaadresowana do zamawiającego na adres podany w pkt. 4.2.1. i zewnętrznie opatrzona ostrzeżeniem, aby nie otwierać jej przed określoną poniżej godziną i datą otwarcia ofert oraz napisem: 

„Oferta przetargowa na: ”Świadczenie powszechnych usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”

4.1.2. Oferta powinna zostać opakowana w taki sposób aby nie można było zapoznać się z jej treścią do czasu otwarcia ofert oraz posiadać swój identyfikator, w postaci pieczęci firmy.

4.2. Termin składania ofert

4.2.1. Zamawiający musi otrzymać oferty na podany adres: Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku ul. Jagiellońska 21, 48-200 Prudnik, sekretariat – pokój nr 3 - I piętro nie później niż  o godzinie 12:00 w dniu  03.12. 2009 r.

4.2.2. Zamawiający może przesunąć termin składania ofert ogłaszając zmianę zgodnie z punktem 2.3.3. W tym przypadku wszelkie prawa i obowiązki zamawiającego i wykonawców, uprzednio odnoszące się do wcześniejszego terminu składania ofert, odnoszą się do nowego terminu składania ofert.

4.3. Oferty złożone po terminie

Oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie składania ofert, określonym w punkcie 4.2., zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4.4.  Zmiana lub wycofanie ofert

4.4.1. Wykonawcy mogą zmienić lub wycofać swoje oferty za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego przed terminem składania ofert określonym w punkcie 4.2.

4.4.2. Zawiadomienie o  zmianie lub wycofaniu oferty powinno być dostarczone zgodnie z postanowieniami punktów 4.1., a koperta powinna być dodatkowo oznaczona odpowiednio określeniami  „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

4.4.3. Żadna oferta nie może być zmieniona po terminie składania ofert.

5. Otwarcie ofert i ich ocena

5.1. Otwarcie ofert

5.1.1. Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu, w którym zgodnie z pkt. 4.2. upływa termin ich złożenia. Otwarcie ofert jest jawne.

Otwarcie ofert odbędzie się dnia 03.12. 2009 r., o godz. 12:30,  w Powiatowym Urzędzie Pracy w Prudniku 

ul. Jagiellońska 21, 48-200 Prudnik, sala Klubu pracy – I piętro.
5.1.2. Oferty, dla których powiadomienie o wycofaniu zostało przedłożone zgodnie z punktem 4.4.1. nie zostaną otwarte i zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcy.

5.1.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5.1.4. Nazwy i adresy wykonawców, informacje dotyczące ceny każdej oferty, wszelkie modyfikacje, terminy wykonania zamówienia oraz okresy gwarancji i warunki płatności, zostaną ogłoszone przez zamawiającego podczas otwarcia.

5.1.5. Zamawiający sporządzi protokół z otwarcia ofert, zawierający informacje zgodnie z punktem 5.1.4. oraz art. 96 Pzp.

5.2. Jawność postępowania

5.2.1. Informacje dotyczące przebiegu sprawdzania, wyjaśnienia, oceny oraz porównywania ofert, dotyczące wyboru oferenta nie zostaną ujawnione do momentu ogłoszenia nazwy wybranego wykonawcy (wyboru najkorzystniejszej oferty).

5.2.2. Oferty wykonawców są jawne od chwili ich otwarcia. Nie będą ujawnione informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione.

5.3. Wyjaśnianie ofert i kontakty z zamawiającym 

5.3.1. Od czasu otwarcia ofert do czasu zawarcia umowy wykonawca może skontaktować się z zamawiającym, z zachowaniem zasady pisemności.

5.3.2. Przy sprawdzaniu, ocenie i porównywaniu ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych ofert. Prośba o wyjaśnienie oraz odpowiedź powinny być składane z zachowaniem pisemności postępowania. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty. 

5.4. Sprawdzenie oferty i określenie ich zgodności z wymaganiami

5.4.1. Przed oceną ofert zamawiający sprawdzi formalną stronę uczestnictwa wykonawcy w postępowaniu i określi czy każda z ofert spełnia wymagane warunki określone w punkcie 1.4.1., czy została ona prawidłowo podpisana oraz czy jest zgodna z wymaganiami przedstawionymi w materiałach przetargowych.

5.4.2. Ofertę wykonawcy, który zostanie wykluczony z postępowania na podstawie art. 24. ust.1 i 2 Pzp uznaje się za odrzuconą.

5.4.3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą;

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki , o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

5.5. Poprawianie omyłek w ofercie

5.5.1. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki  zgodnie z art. 87 ust. 2.

5.6. Waluta stosowana przy ocenie ofert

Ceny ofertowe nie mogą być podane w walucie innej niż PLN. 

5.7. Ocena i wybór najkorzystniejszej oferty

5.7.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają wymaganiom, zgodnie z punktem 5.4.

5.7.2. Oceniając oferty zamawiający określi cenę ofertową dokonując korekty błędów, o których mowa w punkcie 5.5. 

5.7.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.   
5.7.4. Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie następujących kryteriów wyboru określonych w ogłoszeniu o przetargu i specyfikacji istotnych warunków zamówienia (art.91 Pzp): najniższa cena

Oferta  posiadająca najniższą cenę zostanie uznana za  najkorzystniejszą.

Pozostałe oferty zostaną ocenione w następujący sposób

     

                            cena oferowana  najniższa




C =     -----------------------------------   x 100   x 100%
 


                 cena badanej oferty 

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5.8. Zawiadomienie o wyborze oferty i podpisanie umowy

5.8.1. Przed upływem okresu związania ofertą zamawiający niezwłocznie zawiadomi pisemnie wybranego wykonawcę, że jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, a także pozostałych oferentów o dokonanym wyborze. 

5.8.2. Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty będzie jednocześnie zaproszeniem do zawarcia umowy.

5.8.3. Umowa będzie podpisana przez zamawiającego i wybranego wykonawcę nie wcześniej niż po upływie 7 dni po zawiadomieniu o wyborze wykonawcy, z wyłączeniem sytuacji gdy zostanie wniesiony protest przez któregokolwiek z pozostałych uczestników postępowania.

5.8.4. W przypadku gdy w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta, wówczas umowa może zostać podpisana przed upływem 7 dni po zawiadomieniu o wyborze wykonawcy. 

5.9. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Nie pobiera się należytego wykonania umowy.

5.10. Środki ochrony prawnej

Każdemu wykonawcy oraz innym osobom, jeżeli ich  interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej w postaci:

· protestu (DZIAŁ VI Rozdział 2  Pzp),  
· odwołania ( DZIAŁ VI Rozdział 3  Pzp ) od rozstrzygnięcia protestu w przypadkach określonych w art. 184 ust. 1a  Pzp.

ROZDZIAŁ II
Załącznik  Nr  1

Znak sprawy: PUP-Or-321-84/DS./09
OFERTA PRZETARGOWA

Nazwa zadania „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”

Biuletyn  Zamówień Publicznych  Nr  …. z dnia ………………… r.  

Data ……………………

Do: Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku, ul. Jagiellońska 21, 48-200 Prudnik,  Polska

Ofertę przetargową składa:

Nazwa wykonawcy (wykonawców) ………………………………………………............

………………………………………………………………………………………………...

(adres)

1)    My niżej podpisani oferujemy zrealizować zamówienie publiczne: „Świadczenie powszechnych usług 

       pocztowych w zakresie   przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Powiatowego 
      Urzędu Pracy w  Prudniku”, zgodnie z warunkami dokumentacji przetargowej za łączną cenę ofertową: 
        ………………………………………. PLN 
        słownie: ………………………………………………………………………………….....,

        w tym  wartość netto: ………………….., podatek VAT …. % ……………………..   PLN,

        w terminie:  od  01 stycznia 2010r.   do   31grudnia 2010r.    
2)    Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.

3)     Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności za wykonane usługi: płatność (z dołu) po    

        zakończeniu okresu rozliczeniowego (okres rozliczeniowy -1 miesiąc); faktura płatna w terminie 14 dni od   

        daty   jej wystawienia.      
4)    Składamy niniejszą ofertę przetargową we własnym imieniu/jako partner konsorcjum zarządzanego przez    …………………………………..………. (niepotrzebne skreślić).

                                                              (nazwa lidera)

Potwierdzamy, iż nie uczestniczymy w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczącej tego samego postępowania.

5)    Nie znajdujemy się w sytuacji wykluczającej nas z uczestnictwa w postępowaniu o zamówienie publiczne w     

        rozumieniu art. 24 Pzp.

6)    Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 Pzp i przedstawiamy    

       wymagane dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków.

7)    Informujemy iż  zamierzamy / nie zamierzamy * część zamówienia powierzyć do wykonania    

        podwykonawcom.   
        *) niepotrzebne skreślić 

        Zgodnie z powyższym przedkładamy wykaz części zamówienia, których wykonanie zamierzamy   

        powierzyć   podwykonawcom.

	Lp.
	Nazwa części zamówienia



	1


	

	2


	


        Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..

Upoważniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej w imieniu:

……………………………………………………………………………………………..

Miejscowość i data: ………………………………………

        Pieczęć Wykonawcy,  podpis: .....................................

Niniejsza oferta przetargowa obejmuje następujące załączniki:

(numerowany wykaz załączników wraz z tytułami)

………………………………………………….

……………………………………………......

 (potwierdzone podpisami wykonawcy)

Załącznik  Nr  2

znak sprawy: PUP-Or-321-84 /DS./09

FORMULARZ CENOWY 
	Lp.
	Przesyłki
	Jednostka
	Cena jednostkowa

brutto w zł
	Przewidywana ilość

Jednostek w skali 1 roku
	Cena łączna brutto w zł

(iloczyn wartości poszczególnych

wierszy kolumny 

D  i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1.
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe nierejestrowane do 50g  gabaryt A
	1 szt
	
	2500
	

	2.
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe nierejestrowane ponad 50g do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	15
	

	3.
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nierejestrowane 

ponad 100g do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	10
	

	4.
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nierejestrowane

ponad 350g do 500g, gabaryt A
	1 szt
	
	10
	

	5.
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nierejestrowane 

ponad 500g do 1000g, gabaryt A
	1 szt
	
	5
	

	6.
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nierejestrowane 

do 50g , gabaryt A
	1 szt
	
	20
	

	7.
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nierejestrowane 

ponad 50g do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	15
	

	8.
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nierejestrowane 

ponad 100g do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	10
	

	9.
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane do 50g , gabaryt A
	1 szt
	
	15000
	

	10.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki listowej poleconej ekonomicznej krajowej
	1 szt
	
	15000
	

	11.
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 100g do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	20
	

	12.
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 350g do 500g, gabaryt A
	1 szt
	
	10
	

	13.
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane do 50g , gabaryt A
	1 szt
	
	30
	

	14.
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 50g do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	15
	

	15
	Przesyłki listowe polecone krajowe rejestrowane za potwierdz. odbioru do 50  gabaryt A
	1 szt
	
	15000
	

	16.
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe rejestrowane za potwierdz. odbioru ponad 50 do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	30
	

	17.
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe rejestrowane za potwierdz. odbioru ponad 100 do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	20
	

	18.
	Przesyłki listowe priorytetowe krajowe rejestrowane za potwierdz. odbioru do 50g , gabaryt A
	1 szt
	
	30
	

	19.
	Przesyłki listowe priorytetowe krajowe rejestrowane za potwierdz. odbioru, ponad 50g do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	15
	

	20.
	Przesyłki listowe priorytetowe krajowe rejestrowane za potwierdz. odbioru ponad 100g do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	10
	

	21.
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nierejestrowane Europa do 50g 
	1 szt
	
	20
	

	22.
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nierejestrowane Europa ponad 50g do 100g
	1 szt
	
	15
	

	23
	Potwierdzenie odbioru przesyłki listowej zagranicznej
	1 szt
	
	15
	

	24
	Zwrot przesyłki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia 
	1 szt
	
	1500
	

	
	RAZEM Zł
	X
	x
	X
	


Gabaryt A dla przesyłek listowych: 

– minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być  mniejsze niż   90x140 mm,

- maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm.

Gabaryt B dla przesyłek listowych: 

– minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230    

   mm.

- maksymum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Gabaryt A dla paczek – minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm,

                                         Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm,   

                                         szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 

        Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..

Upoważniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej w imieniu:

……………………………………………………………………………………………..

Miejscowość i data: ………………………………………

Pieczęć Wykonawcy

Załącznik  Nr  3

znak sprawy: PUP-Or-321-84/DS./09
Oświadczenie oferenta

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w zakresie  przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku” oświadczamy, że 
1. Posiadamy ustawowo wymagane uprawnienia niezbędne do wykonania prac lub czynności określonych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2.    Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy  potencjałem technicznym i osobami    

       zdolnymi do wykonania danego zamówienia. 

3.    Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

4.    Nie podlegamy wykluczeniu z postępowania  o udzielenie zamówienia na podst. art. 24 ustawy z dnia    

       29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych.

        Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..

Upoważniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej w imieniu:

……………………………………………………………………………………………..

Miejscowość i data: ………………………………………

Pieczęć Wykonawcy

Załącznik Nr 4
znak sprawy: PUP-Or-321-84/DS./09

ZASADY OPAKOWYWANIA I OZNAKOWANIA PRZESYŁEK LISTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM

I. OPAKOWANIE PRZESYŁEK LISTOWYCH


Opakowanie przesyłek listowych zawierających korespondencję mogą stanowić koperty wykonane z papieru, z okienkiem lub bez.

1. Nie stosowane będą koperty w ciemnych kolorach oraz wykonanych z błyszczącego lub kredowego papieru, które uniemożliwiałyby operatorowi czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikującego adresata.

2. Przesyłki listowe zawierające korespondencję będą nadawane w stanie zamkniętym.

II. OZNAKOWANIE PRZESYŁEK LISTOWYCH


Strona adresowa kopert zawiera:

a. pole nadawcy

b. pole znaczkowe

c. pole adresowe

1. Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy lub znaku nadawcy, wykonanych w formie nalepek, stempli lub odręcznych napisów – górna lewa część strony adresowej przesyłki.

2. Pole znaczkowe przeznaczone do umieszczania oznaczenia służącego do potwierdzenia wniesienia opłaty za usługę informacja o formie zapłaty) – górna prawa część strony adresowej przesyłki. Znak opłaty powinien być umieszczony na przesyłce w sposób trwały i czytelny.
3. Pole adresowe przeznaczone jest do umieszczania adresu adresata łącznie z kodem pocztowym – dolna prawa część strony adresowej przesyłki. Informacja identyfikująca adres, w sposób jednoznaczny wskazuje adresata i miejsce doręczenia – nie zawiera skrótów i niepełnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowości, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w przypadku przesyłek zagranicznych-kraju przeznaczenia). Adres będzie umieszczony w sposób trwały i czytelny, bez skreśleń i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesyłki listowej koperty z przezroczystym okienkiem adresowym, adres będzie całkowicie widoczny w polu okienka, a zawartość przesyłki złożona w taki sposób, aby adres pozostawał całkowicie  widoczny. Okienko adresowe znajduje się w dolnej prawej części strony adresowej koperty.

WZÓR ZAADRESOWANEJ PRZESYŁKI LISTOWEJ W OBROCIE KRAJOWYM


Pole nadawcy




             Opłata pobrana – umowa nr….










nadano w……..










(pole znaczkowe)










Pole adresowe

ZESTAWIENIE  PRZESYŁEK
1. Zestawienie przesyłek  wypełniane będzie przez nadawcę, każda przesyłka rejestrowana wpisana będzie w oddzielnej pozycji.

2. W zestawieniu przesyłek stosowane będą następujące zasady:

· kolejność wpisów w w zestawieniu przesyłek będzie zgodna z kolejnością przesyłek listowych przekazanych do nadania, wpisy adresowe będą zgodne z podanymi na przesyłkach;

· nie będą stosowane skróty;

· będą unikane przekreślenia dokonanych wpisów a w przypadku błędnego wpisu-czytelne przekreślenie wraz z parafowaniem;

· wpisy w zestawieniu przesyłek będą wypełniane w sposób czytelny, zgodne z nadawanymi przesyłkami.

Znak sprawy: PUP-Or-321-84/DS./09

ROZDZIAŁ III WZÓR UMOWY

U M O W A     Nr  ..../2009
zawarta w dniu....................... w Prudniku pomiędzy :
Powiatowym Urzędem Pracy w Prudniku z siedzibą w Prudniku przy ul. Jagiellońskiej 21 reprezentowanym przez:

mgr Danutę Lewandowską – Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku 

zwanym w treści umowy „Zleceniodawcą”,

a 

....................................................................................................................................................

zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą”, w imieniu którego działają:

1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………………………………………………...

Na podstawie dokonanego przez Zleceniodawcę wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego została zawarta umowa o następującej treści:

§1

1.   Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania usługę, określoną w Specyfikacji   

      istotnych warunków zamówienia (SIWZ) pod nazwą:

      „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w zakresie przyjmowania, 

      przemieszczania i doręczania przesyłek dla Powiatowego Urzędu Pracy w Prudniku”

2. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług przesyłania i doręczania przesyłek w formie skredytowanej (z dołu) za usługi, objęte niniejszą umową, a w szczególności:

a. nadanie przesyłek nie rejestrowanych  i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym- zarówno priorytetowych, jak i ekonomicznych; 

b. usługi komplementarne do przesyłek rejestrowanych; 

c. przesyłki rejestrowane zwrócone po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia adresatom;

d. Przesyłki reklamowe;

3.   Usługi o których mowa ust. 1 i 2, realizowane będą na zasadach określonych  w :

1)  Ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U.z 2008r. nr 189 poz. 1159 z pózn. zm.), zwanej dalej Ustawą,          

2) Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004. w sprawie warunków powszechnych usług pocztowych ( Dz. U.04. Nr 5 poz. 34 z późn. zm.), zwanym dalej Rozporządzeniem, 

3) innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, wydanych na podstawie Ustawy, Rozporządzenia.

§2
1.   Zleceniodawca zobowiązuje się do :

a. nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek,                    

b. przygotowania przesyłek listowych do wysyłki zgodnie z zasadami opakowania i oznakowania przesyłek listowych w obrocie krajowym,

c. przekazywania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

1)  dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie w pierwszej kolejności przesyłek priorytetowych, a   

     następnie ekonomicznych do zestawienia przesyłek prowadzonego w dwóch 

     egzemplarzach, z   których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach 
     rozliczeniowych, a    kopia stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek;

            2) dla przesyłek nie rejestrowanych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych   

                kategorii wagowych, zaopatrzone w odcisk pieczęci lub stempla firmowego Zleceniodawcy,   

                sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach.

d. umieszczania na stronie adresowej przesyłek, w miejscu przeznaczonym na znak opłaty    

      napisu (nadruku ) o treści:  

1) w obrocie krajowym………………………………………………………………………………………………

2) w obrocie zagranicznym……………………………………………………………………………..

§3

Integralne części składowe niniejszej umowy stanowią:

1. Oferta zleceniobiorcy.

2. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia.

§4

Umowa obowiązuje na czas określony        od  01.01.2010 r.       do        31.12.2010 r.  
§5

1.
Strony ustalają, że w imieniu Zleceniobiorcy stosownych rozliczeń określonych w niniejszej umowie będzie dokonywał: ...........................................................................................

2.
Zmiana jednostki rozliczającej wymienionej w ust. 1 nie powoduje konieczności aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Zleceniodawcy.

3.
Podstawą obliczania należności za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone w okresie rozliczeniowym, będzie suma opłat wyliczona na podstawie obowiązującego w dniach nadania Cennika oraz na podstawie dokumentów nadawczo - oddawczych.

4.
Należność za nadane i zwrócone przesyłki będzie uwzględniana w fakturze VAT wystawionej po zakończeniu okresu rozliczeniowego.

5.
Termin płatności faktury VAT, o której mowa w ust. 4, wynosi 14 dni od daty jej wystawienia, Zleceniobiorca zobowiązuje się do dostarczenia  Zleceniodawcy faktury w ciągu 7 dni od jej wystawienia.

6.
Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.

7.
Zleceniodawca zobowiązuje się do regulowania należności na rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorcę w fakturze VAT, z podaniem tytułu przelewu o treści „ Faktura nr….. 
opłata z dołu"

8.
W przypadku nieterminowego regulowania należności Zleceniobiorca obciąży Zleceniodawcę  ustawowymi odsetkami.

8a. Zleceniodawca nie zapłaci odsetek za zwłokę w płatności faktury w przypadku jej doręczenia w terminie późniejszym niż 7 dni od daty wystawienia.

9.
W przypadku zalegania przez Zleceniodawcę z płatnościami na rzecz Zleceniobiorcy przez okres  dłuższy niż 21 dni od terminu zapłaty wskazanego w ust.5, usługi o których mowa w § 2 ust. 1

      będą realizowane z zastosowaniem formy płatności „z góry".

10.
Powrót do realizacji usług, o których mowa w § 2 ust. 1 z zastosowaniem formy płatności „ z dołu”  może    nastąpić    po    uregulowaniu    przez    Zleceniodawcę    wszystkich    zaległości    wobec Zleceniobiorcy, nie wcześniej jednak niż od następnego okresu rozliczeniowego.

§6

1. Powiatowy Urząd Pracy w Prudniku nie jest płatnikiem podatku VAT i posługuje się nr NIP 755 169 54 09.

2. Zleceniobiorca jest płatnikiem podatku VAT     i posiada NIP……………………………………

3. Zleceniodawca upoważnia Zleceniobiorcę do wystawiania faktur VAT, bez konieczności podpisu osoby uprawnionej do ich odbioru.

§7

1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron:

1)   w terminie natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy lub w    

      przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów prawnych dotyczących działalności 
      pocztowej, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy;
2)   z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca 
      kalendarzowego.
2. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz w 

    przypadku określonym w ust. 1 pkt 1.1 podania przyczyn rozwiązania umowy.

§8

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie strony, z wyjątkiem przypadków określonych w § 5 ust.2.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego oraz  ustawy Prawo zamówień publicznych i ustawy Prawo Pocztowe.

§10

1.
Ewentualne spory mogące wyniknąć ze stosowania niniejszej Umowy rozstrzygane będą przez Strony w drodze wzajemnych negocjacji,

2,
W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygnięcie sporu okaże się niemożliwe, rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§11

Niniejszą umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym trzy egzemplarze dla Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.
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