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HARQDOWA STRATECIA SPOINOSCI Powiatowy Urzad Pracy FUNDUSZ SPOtECZNY

Prudnik, dnia 11.05. 20009r.

Znak sprawy: PUP-Or-2203-POKL-35/DS./2009

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
0 wartosci szacunkowej mniejszej od kwot okréonych w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznZ004r. — Prawo zaméwig publicznych
(t.j. Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655, z pd. zm.)

Rozdziat I. Nazwa i adres Zamawiagcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku z siedzily 48-200 Prudnik, ul. Jagiellgska 21
NIP: 755 169 54 09; REGON: 531598130

Tel.: (077) 436 23 04, faks: (077) 436 37 82

e-mail: oppr@praca.gov.pl

zwany dalej Zamawiajgcym

zaprasza do udziatu w peebwaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowaégo w
trybie przetargu nieograniczonega przeprowadzenie szkolenia pn.: ,, Sprzedawca z
obstuga komputera i obstug kas fiskalnych, wspétfinansowanegpe srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznegagodnie z wymaganiami oklenymi w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia, zwadalej SIWZ.

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 ystasnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamOwié publicznych (t.j. Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 163%&n. zm.) zwanej dalej
L2ustawg" i zgodnie z art. 39 ustawy oraz na podstawie gefav wykonawczych wydanych
na jej podstawie.

2. W sprawach nieuregulowanych ninigjsgpecyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
zwarmy dalej ,SIWZ", maj zastosowanie przepisy ww. ustawy wraz z aktamiomgkvczymi
do ustawy oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.



Rozdziat Ill. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.Nazwa zaméwienia nadana przez Zamawigo:,Sprzedawca z obstugomputera i
obstug kas fiskalnych ,,

2. Znak sprawy pogpowania nadany przez Zamawieggo:PUP-Or-2203-POKL-35
/DS./0Q

3. Nazwy i kody okrélone wedtug Wspdlnego Stownika ZamowigCPV) dla niniejszego
przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przepdaeaie szkolenia pn.:

~Sprzedawca z obstug komputera i obstug kas fiskalnych” dla 20 osob bezrobotnyclz
podziatem na 2 grupy liaze maksymalnie 10 os6b na gaach praktycznych z zakresu
obstugi komputera i kasy fiskalne;j

Szkolenie kdzie wspétfinansowane z&odkdw Europejskiego Funduszspotecznegow
ramach Dziatania 6.1, Poddziatania 6.1.3 Projekt pjAPS — Aktywnosé, Praca,
Stabilizacja”.

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne pkyganie uczestnikbw szkolenia do
wykonywania zawodu sprzedawca. Szkolenie ma na wehycie umigjtnosci z zakresu

obstugi klienta, nowoczesnych technik sprzggaachunkowéci handlowej i gospodarki

kasowej, a take z zakresu obstugi komputera w stopniu podstawowyabstugi kasy

fiskalne;j.

Kod CPV - 80423000-5

Wymagane miejsce przeprowadzenia szkolenia:
- zagcia teoretyczne — Glogéwek
- zagcia praktyczne — Glogowek

Harmonogram szkolenia powinien uwgdpia¢c prowadzenie szkolenia w dniach od
poniedziatku do pitku, w wymiarze nie przekraczaym 8 godzin zegarowych dziennie i
przecktnie nie mniej ni 30 godzin zegarowych w tygodniu, z podziatem rggby licace
maksymalnie 10 osOb na zajach praktycznych z zakresu obstugi komputerasyKekalnej.

Program_szkolenia teoretycznego powinien obejmowaminimum 90 godzin_szkolenia
(dla catej grupy 20 — osobowej) i zawierdco najmniej nasepujace zagadnienia:

- Nowoczesne techniki sprzega

- Profesjonalna obstuga klienta;

- Marketing z elementami reklamy;

- Podstawy towaroznawstwa,

- Elementy prawa handlowego;

- Bezpieczastwo i higiena pracy w placowkach handlowych;

- Minimum sanitarne i HACCP;

- Psychologia pracy i aktywizacja zawodowa,;




Zajecia praktyczne powinny trwaé¢ minimum 120 godzin (na kada grupe 10 — osobow)
i zawiera¢ w szczeqdlnéci zajecia z zakresu:

- Rachunkowsé¢ handlowa i gospodarka kasowa,;

- Obstuga kas fiskalnych;

- Podstawowa obstuga komputera — minimum 100 godzin

Wykonawca zobowazany bedzie do zapewnienia uczestnikom szkolenia :

a) samodzielnego stanowiska przy komputerze ngciggjh praktycznych,

b) w trakcie trwania szkolenia warunkéw pracy zgodnigrzepisami bezpiecastwa i
higieny pracy,

C) sprztu niezlzdnego na czas trwania szkolenia;

d) materiatow dydaktycznych (paghznik) oraz notatnika i diugopisu (w ramach
kosztow szkolenia) dla kdego uczestnika szkolenia, ktore po zalaeniu kursu
przechodz na jego wiasn.

W przypadku, gdy nastypi okolicznos¢, ze zbgdnym stanie s¢ przeprowadzenie
szkolenia ilagci os6b wskazanych w SIWZ, Zamawiagjcy zastrzega sobie zmniejszenie
ilosci osob skierowanych na szkolenie, jednak nie mni@jz do 15 osob.

4 .Zamawiajcy nie dopuszcza powierzenia podwykonawcondadub catgeci zamdwienia.

5. Zamawiagcy nie dopuszcza sktadania ofer¢gdowych

6. Zamawiagcy hie przewiduje zamowheuzupetniagcych.

7. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Rozdziat IV. Termin wykonania zamowienia.

Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia psaipia umowyo dnia 31 sierpnia 2009r.

Rozdziat V. Opis warunkoéw udziatu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw.

1. O udzielenie zamowienia magbiegd sic Wykonawcy, ktorzy nie podlegaj
wykluczeniu z pogppowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ugtadnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamowipublicznych, spetniajwarunki okrglone w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawoeien publicznych oraz spetnigj
nastpujace warunki udziatu:

la/ posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadag obowihzek posiadania takich uprawnie

1b/ posiadaj niezledng wiedz; i doswiadczenie oraz dysporpotencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przadia pisemne zobowgzanie
innych podmiotéw do udeginienia potencjatu technicznego i osob zdolnych do
wykonania



1c/ znajdup sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewads®] wykonanie
zamowienia

1d/ nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. 11 2
ustawy).

2. Zamawiajcy dokona oceny spetnianiaziego z warunkéw na podstawie gzonych
do oferty dokumentéw i éwiadcze, o ktorych mowa w Rozdziale VI niniejszej SIWZ
wedtug  formuty spetnia/nie spetnia. Brakazalenia przez Wykonawdtoregokolwiek

z dokumentow lub @wiadcze zostanie uznane przez Zamawia@go jako nie spetnienie
warunku, co bdzie skutkowé& wykluczeniem Wykonawcy z pagtowania, z
zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy. Zamawgyj zawiadomi Wykonawgo wykluczeniu

z postpowania 0 udzielenie zamoOwienia, pagaj uzasadnienie faktyczne i
prawne. Ofe Wykonawcy wykluczonego uznajezsaa odrzucon

Rozdzial VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzia w postepowaniu oraz
form ich zlazenia. Oferty wspdOlne. Forma zigenia dokumentow.

1. W celu potwierdzeniaze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonania
zamoOwienia wymagane jest przedstawieniegpagicych dokumentow i sawiadczé:

1.1. odwiadczenie zgodne z wymaganiami art. 22 ust. L Pdrust. 1 i ust. 2 ustawy
Prawo zamowig publicznych Zatgcznik nr 2do SIWZ); W przypadku sktadania
oferty wspdlnejww. oswiadczenie sklada kdy z wykonawcow sktadagych ofer

wspolm.

1.2. aktualnego odpisu z wdaiwego rejestru albo aktualnegasw@adczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, jli odrebne przepisy wymagawpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziat@ltiggospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dapaenie
do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadaniatpféf
przypadku skfadaniaferty wspdlnej ww. cswiadczenie sktada kdy z
wykonawcéw sktadarych ofert wspoln.

1.3. zawiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkotemych prowadzonego przez
wojewddzki urad pracy wiaciwy ze wzgedu na siedzi@ instytucji szkoleniowej; W
przypadku sktadaniaferty wspoélnejww. oswiadczenie skiada kdy z
wykonawcéw sktadarych ofert wspdir.

1.4. aktualne zawiadczenie wiéciwego naczelnika uedu skarbowego oraz wieiwego
oddziatu Zaktadu Ubezpiecz&potecznych lub Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzagych odpowiednioze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkdéw, optat oraz skltadek na ubezpieczenie zotrmanvi spoteczne, lub
zaswiadcze, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéxb roztaenie
na raty zalegtych ptatsoi lub wstrzymanie w cakzi wykonania decyzji wisciwego
organu — wystawionych nie wcaeej niz 3 miesace przed uptywem terminu
skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu wepastaniu o udzielenie



zamowienia albo skladania ofert; W przypadku skkealaferty wspdolnejww.
oswiadczenie sktada kdy z wykonawcow sktadagych ofere

2. Oferty wspodlne:

2.1. Wykonawcy skiadacy ofert wspolm ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania
ich w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpetvaniu i zawarcia umowy.

2.2. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2.1. musi zoajek sic w ofercie wspolnej
Wykonawcow.

2.3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamayeyan w toku posfpowania; zwraca i
do Zamawiajcego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawdgj kieruje informacje,
korespondengj itp.

2.4. Oferta wspodlna, sktadana przez dwoch lulgeej WykonawcoOw, powinna spetitia
nastpujace wymagania:

- oferta wspdlna powinna byporadzona zgodnie z SIWZ,

- dokumenty, dotycre witasnej dziatalri@i np.: gwiadczenie dotycge okoliczngci
okreslonych w art. 22 i 24 ust. 11 2 ustawy, odpistaseiwego rejestru albo Zeviadczenie o
wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej - skiada @y z Wykonawcow w imieniu
swojej firmy w ramach oferty wspolnej,

- dokumenty wspolne np.: oferta cenowa, itp. skipdinomocnik wykonawcéw w imieniu
wszystkich wykonawcow sktadagych oferé wspolr,

2.5.  Wspdlnicy spotki_cywilne] s traktowani jak Wykonawcy skiladajacy oferte
wspdlng i maja do nich zastosowanie zasady okélone w_ppkt 2.1. do 2.4.

2.6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygraneefargu) Wykonawcy skiadggy
oferte wspolm beda mieli obowhzek przedstawi Zamawiagcemu umow konsorcjum (list
intencyjny), zawierajca, Co najmniej:

- zobowizanie do realizacji wspélnego przegisziecia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,

- okr&lenie zakresu dziatania poszczegoélnych stron umowy,

- czas obowizywania umowy, ktory nie mi@ by krotszy, nk okres obejmuicy realizacg
zamowienia,

- zapis dotyczcy solidarnej odpowiedzialdoi za niewykonanie lub nienage wykonanie
przedmiotu zamdwienia,

- zakaz dokonywania zmian w umowie bez zgody zamjagago.

2.7.oferta winna b¥ podpisana przez upow@onych przedstawicieli Spoétki lub konsorcjum,
2.8. spotka lub wszyscy partnerzy konsorcjusddodpowiedzialni solidarnie za wypetnienie
zobowhzan kontraktowych. Takie @iadczenie ztéone przez kadego z partneréw winno
by¢ zahczone do petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt. 2.2..

3. Forma ziazenia dokumentoéw:

3.1. Dokumenty wymienione wkt. 1 ppkt 1.1. do 1.4.nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w
postaci oryginatu lub kserokopii peiadczonej za zgodsé z oryginatem przez wykonawc
zgodnie z zasadami reprezentacji ékoeymi w dokumencie rejestrowym lub przez
upowanionego przedstawiciela wykonawcy. #a zapisana strona, przedstawdaj
niezledng - dla spetniania warunkéw zamoéwienia stawianycheprzamawiacego tréc¢
winna by opatrzona klauzal za zgodn&t z oryginalem oraz czytelnym podpisem lub
imienm piecatka i podpisem.

3.2. W przypadku, gdy przedstawiona kserokopia dokumgest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jego prawdziwgi, a zamawiajcy nie mae sprawdzi jej prawdziwgci w



inny sposob, mee onzada® przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwiendej kopii
dokumentu.

3.3. Zamawiapcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okrélonym terminie nie zitazyli

wymaganych przez zamawiajcego édwiadczei lub dokumentow, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie ziayli peinomocnictw, albo ktérzy ztazyli wymagane
przez zamawiapcego déwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 us 1,

zawierajace bkdy lub ktérzy ziozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ziaenia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ziaenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewznienie postpowania. Ztozone na wezwanie
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza spetnianie przez wykonawg warunkow

udzialu w poskgpowaniu nie p&niej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skiadania
ofert.

3.4. Zamawiajcy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy protokdt wraz z
zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tymze oferty udosepnia
sig od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowacych tajemni¢
przedstbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieiwej konkurencji, jéli
wykonawca, nie pgniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegge nie mog one by
udostpniane.
Przez tajemnig przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dhsakwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. NF 47 z dnia 8 czerwca 1993 r.,
poz. 211, z pén. zm.) rozumie gi nieujawnione do wiadondoi publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne prabidsistwa lub inne informacje
posiadajce warté¢ gospodarcgz co, do ktorych przedshiorca pody niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufop tzn. zastrzegt sktadg ofert, iz nie mog
by¢ one udosfpnione innym uczestnikom pepbwania.

Stosowne zastrzeenie wykonawca winien ztay¢ na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona azyczenie kadej
zainteresowanej osoby.

Zamawiajcy zaleca, aby informacje zastipee jako tajemnica przedbiorstwa byty
przez wykonawe ztozone w oddzielnej wewstrznej kopercie z oznakowaniem
Ltajemnica przedsbiorstwa”, lub spjte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty.

Uwaga:

» Zastrzeenie informaciji, ktére nie stanogvtajemnicy przedsbiorstwa w rozumieniu
ww. ustawy skutkow@d bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 uspktl 1
ustawy Prawo zamowiepublicznych.

» Wykonawca w szczegdlia nie mae zastrzec informacji dotyazych nazwy firmy i
adresu wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamowieokresu gwarancji i warunkow
ptatnaici zawartych w ofercie (por. art. 86 ust. 4 ustawy)

4. Dokumenty sporazone w ¢zyku obcym g skladane wraz z ttumaczeniem nayk
polski, pgwiadczonym przez osegly uprawnion/e do reprezentowania
Wykonawcy.



Rozdziat VII. Wykaz dokumentow wymaganych przez Zamawiajcego w zadczeniu do
oferty.

1. Formularz ofertowy stanowgdy Zatacznik nr 1 do SIWZ.
2. Do oferty nalezy zalaczyé:

2.1.08wiadczenie zgodne wymaganiami art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1ti Asustawy
Prawo zamowig publicznych Zatgcznik nr 2do SIWZ); W przypadku sktadania
oferty wspolnejww. cswiadczenie sklada kdy z wykonawcow skiadagych ofert

wspolm.

2.2. aktualnego odpisu z widciwego rejestrualbo aktualnego #wiadczenia o wpisie
do ewidencji dziataln&i gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagawpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatdltiggospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dapaenie
do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadaniatpféf
przypadku skfadaniaferty wspdlnej ww. cswiadczenie sktada kdy z
wykonawcoéw sktadarych ofert wspoln.

2.3.zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkolemwych prowadzonego przez
wojewddzki urad pracy wiaciwy ze wzgedu na siedzi® instytucji szkoleniowej; W
przypadku sktadaniaferty wspoélnejww. oswiadczenie skiada kdy z
wykonawcéw sktadarych ofert wspdir.

2.4. aktualne zawiadczeniewtasciwego naczelnika uetdu skarbowego oraz
wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpie@z8potecznych lub Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdeggh odpowiednioze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadakoeapieczenie zdrowotne i
spoteczne, lub Zaviadczé, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroaeni
lub roztazenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wigciwego organu — wystawionych nie weéreej niz 3 miesice przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczepiedziatu w posfpowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert; W padku sktadaniaferty wspdlnej
ww. oswiadczenie sklada kdy z wykonawcow skladagych ofert

2.5. pelnomocnictwo:

- oryginat petnomocnictwa, podpisany przez uprawyibnprzedstawicieli wykonawcy
(wspotwykonawcow) lub paviadczona przez nich za zgodtoz oryginatem kopia
petnomocnictwa. W przypadku sktadani@rty wspolnej nalery ztozy¢ jeden dokument.

2.6. wykaz szkolé zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat przedomgdem
postpowania o udzielenie zamowienia, agk okres prowadzenia dziataléw jest
krétszy — w tym okresie, odpowiaday swoim rodzajem i warfgia co najmniej
20.000,00 zt kade, z podaniem ich wargai, przedmiotu, dat wykonania , odbiorcow
oraz zadczenia dokumentow (referencji) stwierdmajch,ze ustugi te zostaty
wykonane nalgycie - Zatacznik nr 4 do SIWZ; W przypadku skiadanaderty
wspolnej Wykonawcy skiadajjeden wspolny wykaz szkaie




2.7.szczegOtowy preliminarz kosztow uwzgkdniajacy wszystkie koszty zwrzane z
organizacj szkolenia — w tym koszty za egzamin oraz kosztienstoéw dydaktycznych-
podrczniki, notatniki, dlugopisy dla kdego uczestnika szkolenia na wtag&ho z
wyszczegolnieniem kosztow przypasiajch na 1 osap— Zatacznik nr 5 do SIWZ; W
przypadku sktadaniaferty wspoinej Wykonawcy skladajjeden wspdlny preliminarz
kosztow.

2.8.program szkolenia, ktéry powinien zawier@

a/ plan nauczania okskajacy temat zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzgkdnieniem czsci teoretycznej i agci praktycznej;

b/ nazwe i zakres szkolenia;

c/ czas trwania i sposob organizacji szkolenia;

d/ wymagania wsjpne dla uczestnikow szkolenia;

e/ cele szkolenia;

f/ tres¢ szkolenia w zakresie poszczegoélnycle@adukacyjnych;

g/ lokalizacg szkolenia teoretycznego i praktycznego;

h/ liczbe, nazwiska i kwalifikacje kadry dydaktycznej;

i/ proponowan metodologt kursu;

jl wykaz literatury oraz niezinychsrodkow i materiatow dydaktycznych;

k/ sposob sprawdzania efektow szkolenia uadigiajacy egzamin wewgtrzny i
sposob dokumentowania ukazenia szkolenia;

I/ wskazanie opiekuna do sprawowania bépiniego nadzoru nad szkoleniem i
wspotpracy z PUP w Prudniku.

2.9. Harmonogram szkolenia — zalczony do oferty - powinien uwzgtdniat
prowadzenie szkolenia w dniach od poniedziatku idtkp, w wymiarze nie
przekraczajcym 8 godzin zegarowych dziennie i przsgie nie mniej nt 30 godzin
zegarowych w tygodniu z podzialem na 2 grupyaeezmaksymalnie 10 os6b na
zajciach praktycznych z zakresu obstugi komputerasyKekalnej.

3. Dokumenty wymienione gkt 2 ppkt 2.1. do 2. 5nalery ztozy¢ w formie pisemnej
w postaci oryginatu lub kserokopii p@iadczonej za zgodisé z oryginatem przez
wykonawe;, zgodnie z zasadami reprezentacji ékneymi w dokumencie
rejestrowym lub przez upovmionego przedstawiciela wykonawcy. XKia zapisana
strona, przedstawigga niezlkdng dla spetniania warunkéw zamowienia stawianych
przez zamawiagrego tré¢ winna by opatrzona klauzal za zgodné& z oryginatem
oraz czytelnym podpisem lub imienpiecztka i podpisem.



Rozdziat VIII. Informacja o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z
Wykonawcami oraz przekazywania éwiadczeai lub dokumentow.

1. Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) i godzinach:
1.1.poniedziatek — ptek — od godz.7:00 do godz. 15:00,

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informatgnawiaacy i Wykonawcy
przekazuy pisemnie, z zastrzeniem pkt 3,

3. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomog faksu i drogi elektronicznej
przy przekazywaniu nagiujacych dokumentéw:

3.1.pytania i wyjdnienia dotyczce tréci SIWZ,
3.2. modyfikacje tréci SIWZ,
3.3.wniosek 0 wyjénienie i wyj&nienie tréci SIWZ,

3.4.wniosek o wyjénienie i wyj&nienie dotycace gwiadcze i dokumentdw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, wezwania do uzupeiaigwiadczeé lub dokumentéw w
wyznaczonym terminie,

3.5.informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisdeh oraz oczywistych omytek
rachunkowych, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka
innych omytek polegagrych na niezgodrigi oferty ze SIWZ, niepowodagych istotnych
zmian w tréci (art. 87 ust. 2 ustawy),

3.6. oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie omyiki z art.
87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

3.7.wniosek zamawiagego lub wykonawcy o wysanie zgody na przeditanie terminu
Zwiazania ofer,

3.8.zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofestyyykonawcach, ktorzy zostali z
postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertystady odrzucone,

3.9.zawiadomienie 0 uniewaieniu postpowania.

4. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub elektronie, kada ze stron nagdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania

5. Korespondencja przestana za pomfaksu lub drog elektroniczia po godzinach
urzgdowania zostanie zarejestrowana w g@asym dniu pracy Zamawigegdo |
uznana za wniesiare dat tego dnia.

6. Wykonawca mee zwrOct sic do Zamawiajcego o0 wyjanienie tréci SIWZ.

7. Zamawiajcy niezwtocznie udzieli wygmien chyba,ze prégba o wyjd&nienie wptynie
do Zamawiacego na mnie ri6 dni przed terminem sktadania ofert.



8. Trei¢ zapytania, bez ujawnianiaddta zapytania, wraz z wy§aieniami Zamawiajcy
przekae wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ bjexvnianiazrodia
zapytania oraz zamiei na stronie internetowej http://pup.prudnik.ilpip.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawigjmaze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmien¢ tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ Zamawiajcy przekae
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekaz&®WZ oraz zamiei na
stronie internetowej http://pup.prudnik.ibip.plezéli zamiana tr&ci specyfikacji w
przetargu nieograniczonym prowadzi do zmianydiregtoszenia o zaméwieniu —
Zamawiagcy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w. BZP

10. Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ konieczny bdzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawaj przedtay termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano Zl\0faz zamigci na stronie
internetowej http://pup.prudnik.ibip.pl

11.Zamawiajcy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

Rozdziat IX. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania gz Wykonawcami.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania ziWykonawcami &

- w sprawach merytorycznych — Anna Gunia, tel. {G¥36 23 04 wew. 24 w godz. od 7:00
do 15:00;

- w sprawach procedury — Danuta Stopyra, tel. (@86) 23 04 wew. 20 w godz. od 7:00 do
15:00.

Rozdziat X. Wymagania dotyczace wadium.
1. Zamawiajcy niezada od Wykonawcow wniesienia wadium.

2. Zamawiajcy niezada od Wykonawcdw wniesienia zabezpieczeniazytdgo
wykonania umowy.

Rozdziat XI. Termin zwigzania oferty: przez okreS0 dni. Bieg terminu zw4zania ofer
rozpoczyna siwraz z uptywem terminy sktadania oféf¢niesienie protestu po uptywie
terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminuazamia oferq do czasu ostatecznego
rozstrzygngcia protestu.

Rozdziat Xll. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferte nalezy sporadzi¢ wedtug zadczoneqo wzorudatacznik nr 1 do SIW2A wraz z

dokumentami i éwiadczeniami wymienionymi w Rozdziale VII niniej$z8IWZ. W
przypadku sktadania oferty wspolnej naletozy¢ jeden dokument.

2. Wykonawca mee ziay¢ tylko jedra ofert, a jej tré¢ musi odpowiada tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

3. Wykonawcy ponosgwszelkie koszty zwizane z przygotowaniem i zieniem oferty,
z zastrzeeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

4. Oferta powinna by napisana wegzyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inm trwaly iczytelm techniky oraz podpisana przez osgolipowaniona do
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reprezentowania firmy na zewrz izaciagania zobowjzan w WySOKGCI
odpowiadajcej cenie oferty.

5. Wymaga si, aby wszelkie poprawki byty dokonane w sposébelnyt, dodatkowo
opatrzone dat dokonania poprawki oraz pagabsoby podpisugce) ofert. Brak
parafy powoduje uznanie poprawki za nieistug]

6. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w zamktym opakowaniu
uniemaliwiajacym odczytanie jego zawakm, opatrzonym informacjami: adresat,
znak sprawy PUP-Or-2203-POKL-35/DS./09, Oferta na: "Sprzedawca obstug
komputera i obstugg kas fiskalnych”, nazwa (ime i nazwisko Wykonawcy),
adres Wykonawcy oraz ,Nie otwier& przed dniem 20 maja 2009r. godz.
11:30".

7. Koperta zawierajca ofert powinna by zamkngta i zabezpieczona przed otwarciem,
bez uszkodzg gwarantujca zachowanie poufsai jej tresci do czasu otwarcia.

8. Wymaga si, aby oferta byla podpisana przez asdbhb osoby uprawnione do
zachgania zobowizaa w sposéb jednoznacznie identyfikay osolg lub osoby
podpisujce ofere.

Wskazane jest aby wszystkie strony byty parafowaae ponumerowane.
Oferta powinna by zszyta w sposob unierdwiajacy wypadnécie jakiegokolwiek z
dokumentow oferty.

N

11.Wykonawca mee wprowadzt zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty w formie pisemnej przed terminem skfadafert.

12.Wprowadzone zmiany mugby¢ ztozone wg. takich samych zasad jakzzipa oferta
tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskieg@AMIANA”" (pozostate
oznakowanie wg ust. 3).

13.Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA” zostarotwarte na sesji publicznego
otwarcia ofert przy otwieraniu oferty wykonawcy,0kf wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawrsci procedury dokonania zmian, zostaofaczone do oferty.

14.Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladaofiert wycof& sic z
postpowania poprzez zienie pisemnego powiadomienia (wg takich samychdzasa
jak wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie ,WY¥BNIE".

15.Koperty oznakowane ,WYCOFANIE” dgla otwierane na sesji publicznego otwarcia
ofert w pierwszej kolejnixi. Koperty z ofertami, ktérych dotyczy wycofamiee bgda
otwierane.

16. W przypadku nieprawidiowego zaadresowania lub amknigecia koperty,
zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnéci za zite skierowanie przesyiki i jej
przedterminowe otwarcie._ Oferta taka nie wémie udziatu w posgpowaniu.

Rozdziat XIlI . Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy skltada@ w zamkngtej kopercie w Powiatowym Uegdzie Pracy w Prudniku
pokoj nr 3 (sekretariat, | giro) lub przestd na adres: Powiatowy Ugd Pracy 48-200
Prudnik, ul. Jagiellaska 21, w terminie do dni&0 maja 2009r.do godz. 11:00(liczy
si¢ data wptywu oferty do Zamawigjego).

11



2. Oferte ztozom po terminie zwraca sibez otwierania po uptywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

3. Komisyjne otwarcie ztwonych ofert nagpi w dniu: 20 maja 2009r. o godz. 11:3@v
siedzibie Zamawiagego, w sali Klubu pracy - | giro.

4. Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwai, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert zosgapodane nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, adak
informacje dotyczce ceny, terminu wykonania oraz warunkéw ptathazawarte w
ofertach.

6. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mpgczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia
ofert. W przypadku nieobecém Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawgay przele
mu informacje z otwarcia ofert, na pisemny wniosek.

Rozdziat XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Oferta powinna zawieéaostateczgy sumarycza cerg brutto za caty przedmiot
zamowienia, z uwzgtinieniem wszystkich niezldnych kosztéw i optat (w szczegOkon
koszt materiatdw dydaktycznych: pedeniki, notatniki i diugopisy-po zakeozeniu
szkolenia przechodza wtasné¢ uczestnikow, koszty egzaminu).

2. Oferta powinna zawietatakie wskazanie kosztéw szkolenia przypadggh na 1
uczestnika szkolenia.

3. Cena powinna kiy podana w ziotych polskich cyfrowo i stownie niezale od
wchodzcych w jej sklad elementéw. Cena powinng ppdana z doktadsoia do dwdch
miejsc po przecinku. Tak obliczona cer@tie brana pod uwagrzez komisj przetargow
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Rozdziat XV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znagaia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiagcy uzna oferty za spemnigje wymagania i przyjmie je do szczegétowego
rozpatrywania,  jeli:

1.1. oferta co do formy opracowania i dce spetnia wymagania oki@ne niniejsz
specyfikacy,

1.2.z liczby i treéci ztozonych dokumentdéw wynikae wykonawca spetnia warunki
formalne okrélone  niniejsz specyfikacja,

1.3. ztozone @dwiadczenia g aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

1.4.oferta zostata zfmna w okrélonym przez zamawiagego terminie,

1.5.wykonawca przedstawit oferzgodra co do tréci z wymaganiami
Zamawiagcego.

2. Przy wyborze oferty Zamawiggy kedzie kierowat st nasgpujgcymi kryteriami:

2.1. Kryterium ceny — Koszt szkolenia - 60 %
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Dokonupc wyboru najkorzystniejszej oferty Zamavdiey bedzie s kierowat kryterium
najkorzystniejszej ceny wg paiszego wWzoru:

C1"1<51jniisza
C= x 100 pkt x 60 %
Coferty badanej

gdzie: C — kryterium ceny:
Cnajnizsza - najrisza cena Wrod rozpatrywanych ofert
C oferty badanej - cena aktualniedalanej oferty

Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilé¢ punktow wynikajaca z
w/w dziatania.

2.2. Kryterium - Doswiadczenie wykonawcy — 20 %

Liczba przeprowadzonych szkolé zwigzanych z przedmiotem zamowienia
zrealizowanych w ostatnich 2 latach przed wszeziem posgpowania o udzielenie
zamoéwienia, a jeeli okres prowadzenia dziatalndci jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajacy swoim rodzajem i wartdgcia co najmniej 20.000,00 zt kzde ;

Warto §¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z po#szy tabela:

LP | Elementy podlegace ocenie Liczba
punktéw

1. | Doswiadczenie Wykonawcy w | w okresie ostatnich 2 lat - 4 szkolenia i| 100 pkt
zakresie przeprowadzonych | wigcej

2. | szkolen o wartosci nie w okresie ostatnich 2 lat — 3 szkolenia | 75 pkt
3. | mniejszej niz 20.000,00 zi w okresie ostatnich 2 lat — 2 szkolenia | 50 pkt
4. | kazde w okresie ostatnich 2 lat — 1 szkolenie | 25 pkt
5. w okresie ostatnich 2 lat — 0 szkble 0 pkt

Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilé¢ punktow wynikaj acych
Z dziatania:
Warté¢ = liczba przyznanych punktow x 20 %

2.3. Kryterium - Dostosowanie ilgci i jako$§ci pomieszczé oraz wyposaenia w sprat
i pomoce dydaktyczne — 20 %

2.3.1. Pomieszczenia, w ktorychethizie odbywato si szkolenie spetnia warunki pracy
zgodne z przepisami bezpieasewva i higieny pracy;

2.3.2. Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na wtaghmateriaty dydaktyczne (poghzniki,
notatniki, diugopisy);

2.3.3. Kazdy uczestnik szkoleniaghzie miat zagwarantowane samodzielne stanowisko
szkolenia;

2.3.4. Kazdy uczestnik szkoleniaghzie miat zagwarantowane samodzielne stanowiskp prz
komputerze w trakcie trwania zéjpraktycznych.
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Warto §¢ punktowa zostanie przyznana w nagpujacy sposob:

Oferta spetnia wszystkie wymagane warunki 100 pkt
Oferta spetnia co najmniej 3 wymienione warunki pKb
Oferta spetnia co najmniej 2 wymienione warunki O
Oferta spetnia co najmniej 1 wymienione warunki [01:6))
Oferta nie spetniaadnego wymaganego warunku 0 pkt

Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilé¢ punktow wynikaj aca z
dziatania:

Wartéé = liczba przyznanych punktow x 20 %.

3. Za ofert najkorzystniejsz zostanie uznana oferthtora w sumie uzyska najgkisz
ilo§¢ punktow . Zamawiary udzieli zaméwienia Wykonawcyktorego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym vaws — Prawo zamowie
publicznych oraz niniejszej SIWZ i zostata ocenigaiko najkorzystniejsza w oparciu
0 podane powiej kryteria wyboru.

4. W przypadku, gdy nie nimma dokona& wyboru oferty najkorzystniejszej ze wedl
na to,ze zostaly ztaone oferty o takiej samej liczbie punktow, Zamawggjwzywa
Wykonawcow, ktorzy zieyli te oferty, do ziéenia w terminie okrdonym przez
Zamawiajcego ofert dodatkowych.

5. Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofextgastosowaniem aukcji
elektronicznej.

6. Zamawiajcy uniewani postpowanie o0 udzielenie zamowienia, w przypadku
okolicznaci wymienionych w art. 93 ust.1 ustawy.

Rozdzial XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost#& dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zanwienia publicznego

1. Zamawiajcy powiadomi na gimie o wynikach pogpowania wszystkich wykonawcéw,
ktorzy ubiegali s§ o udzielenie zamoéwienia. Wybranemu wykonawe@gmawiagcy
okresli miejsce i termin podpisania umowy, zgodnie zsdrg art. 94. ust.1l. ustawy
zastrzezeniem art. 94 ust. 1a ustawy — zamawigfy maze zawrz&€ umowe W sprawie
zamowienia publicznego przed uptywem 7 dni od dniprzekazania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli w posgpowaniu o udzielenie zamowienia
zostata zt@ona tylko jedna oferta.

2. Osoby reprezentgge Wykonawe przy podpisaniu umowy powinny posig&dee sol
dokumenty potwierdzage ich umocowanie do podpisania umowy, o0 ile um@ro/nie
bedzie wynik& z dokumentow zatzonych do oferty.
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3. Jereli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, leehse od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawig wybiera ofert najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich powp oceny, chybaze zachodz
przestanki o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustavBrawo zamowi publicznych.

4. Zamawiajcy nie przewiduje zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

Rozdziat XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostapwprowadzone do tréci

zawieranej umowy W Iwie zamowienia publicznego

1. Istotne dla Zamawiagego postanowienia, ktore zostamwprowadzone do tkei
zawieranej umowy okgkéa Zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Dopuszcza si zmiarg w umowie dotycgca terminu wykonania zamoéwienia — w

przypadku gdy egzamin zaley od podmiotu trzeciego zostanie przehoy na inny
termin wykraczajcy poza termin zawartej umowy;

Rozdziat XVIIl. Pouczenie drodkach o srodkach ochrony prawnej przystugujacych

Wykonawcy w toku pagpowania o udzielenie zamowienia

1. Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskarampwienia doznat lub nie dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamagejo przepisow ustawy, przystugyrodki
ochrony prawnej przewidzianedziale VI ustawy: protest i odwotanie

2. Wobec tréci ogtoszenia o zaméwieniu, postanowhe specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, czynndéci podjetych przez zamawiagpcego w posgpowaniu oraz
w przypadku zaniechania przez zamawiajcego czynnéci, do ktorej jest obowizany na
podstawie ustawy, wykonawca ma prawo wn# protest w terminach okrelonych w
ustawie.

3. Wnhniesienie protestu jest dopuszczalne tylko ghzavarciem umowy.

4, Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiopgzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na padstart. 181 ust. 6.

5. Protest powinien wskazywaprotestowas czynna@g¢ lub zaniechanie Zamawigjego, a
takze zawiera zadanie, zwg¢zte przytoczenie zarzutow oraz okolicZaoio faktycznych i
prawnych uzasadnigych wniesienie protestu.

6. Od rozstrzygnicia protestu przystuguje odwotanie. Odwotanie plaguje wyhcznie od
rozstrzygnécia protestu dotyezeqo:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowgienvolnej eki i zapytania o cef
b) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udzghostpowaniu,

c) wykluczenia wykonawcy z pagtowania o udzielenie zamoéwienia,

d) odrzucenia oferty.
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7. Odwotanie wnosi giw terminie 5 dni, jednoczeie przekazujc kopk tresci odwotania
Zamawiagcemu.

Zatacznikami do niniejszej specyfikacji 9:

1. Wzo6r formularza ofertowego - aagnik nr 1.
2. Wz6r gwiadczenia — zakznik nr 2.

3. Wzér umowy — zakznik nr 3.

4. Wykaz szkolé — zahcznik nr 4.

5. Preliminarz kosztéw — zgdznik nr 5.

Prudnik, dnia 11 maja 2009r. Zatwierdzit:

16



